SAO Y: Uy ban nhan dan phuong Bién Giang
Gio ky: 09/01/2024 11:26:48

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BIEN GIANG Poc lip — Ty do — Hanh phiic
S6: 05/TB-UBND Bién Giang, ngay 09 thdng O4 ncim 2024
THONG BAO

V2 viée niém yét cong khai quy ché chi titu ndi bd va quy ché quan Iy tai sin cong
ctia phudong Bién Giang nim 2024

Can ctr Luét ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

Cin ctr Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s& diéu ctia Luat Ngan sach nha nudc;

Cin cit Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nim 2017 cta Bo Tai
chinh huéng dan thyc hién cong khai ngan séch d6i voi don vi du toan ngén séach, cic
t6 chic duge ngin sach nha nwéc hd trg; Thong tu s& 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ctia Bo Tai chinh sira ddi, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ Tai chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 7339/QD-UBND ngay 22/12/2023 ciia UBND quén Ha
Pong vé viée giao chi tiéu kinh té- xa hoi va phan bd du toan thu - chi ngin sach
quan Ha Bong nam 2024;

Can ctr Quyét dinh s& 06/QD-UBND ngay 06/01/2024 cia UBND phudng Bién
Giang vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo tai UBND phudng Bién Giang ndm 2024,

Can ctr Quyét dinh sb 07/QD-UBND ngay 06/01/2024 ctia UBND phudng Bién
Giang vé viéc Ban hanh quy ché quan 1y, str dung tai sin cong cia UBND phuong Bién
Giang nam 2024.

UBND phudng Bién Giang niém yét cong khai quy ché chi tidu ndi by va quan ly
tai san cong nim 2024 (ciing cac quyét dinh)

Dia chi niém yét: Tai tru s¢ UBND phuong Bién Giang (dong trén bang tin).
Thoi gian nidm yét: 40 ngay ké tir ngay 09/01/2024 dén hét ngay 17/02/2024.

Vay UBND phuong Bién Giang thong bao t6i toan thé nhan dan dugc biét, dén tai
tru s& UBND phuong dé xem niém yét cong khai quy ché chi tiéu ndi bd va quén ly tai
san cong nam 2024 theo quy dinh ctia Luat ngan sach Nha nugc va dong gop ¥ kién./. i‘fw

i--;"f CHU TICH

Noi nhin:
- TT Pang ty - UBND phuong;
- Che nganh doan thé phudng;
- Pai truyén thanh phuong;
-Luu: VT.
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Gio ky: 09/01/2024 14:22:43

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
PHUONG BIEN GIANG Doc ldp — Tw do — Hanh phuc
sé: 06 /QB-UBND Bién Giang, ngay Ok thang 04ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi ti¢u noi bd
tai UBND phudng Bién Giang nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG BIEN GIANG

Cén cit Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt T6 chitc Chinh phu va Ludt Té chite chinh
quyén dia phuong ndm 2019;

Can cu Ludt ngan sach Nha nuoc ngay 25/6/20135;

Céin cit Nghi quyét sé 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Quéc hdi vé thi
diém t6 chirc mé hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Noi,

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP wngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé s dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh d6i véi co quan Nha nuée; Nghi dinh so6 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 cia Chinh phi sia doi b6 sung mét s6 diéu Nghj dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu;

Cén civ Nghi dinh s6 24/2023/ND-CP ngay 14/5/2023 cia Chinh phit quy
dinh mure luong co so doi véi cén b, cbng chue, vién chiic va luc luong vil trang;

Cén ci Nghi dinh s8 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cia Chinh phit quy
dinh vé cdn bg, cong chire cdp xd va nguoi hoat dpng khong chuyén trach & cdp
xd, & thén, 6 ddn phé,

Céin cit Nghi dinkh 84/2006/ND-CP ngay 18/8/2006 ctia Chinh phil vé viéc
quy dinh béi thudng thiét hai va xu Iy ky ludt @i véi cdn bé, cong chic, vién
chite vi pham quy dinh ciia phdp ludt vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,

Cdn cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cia, mét cwa lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh; Quyét dinh 56 2492/Q0D-UBND ngay 02/06/2011 ciia UBND TP Ha Ngi
vé viée quy dinh mét s6 ché dp boi dudng, cdp trang phuc doi véi truomg bé
phén, cong chirc lao dong hop d’é‘ng lam viéc tai b phdn tiép nhdn hé so va tré
két qua gidai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii vé
quy dinh chi tiét mét so didu ciia Ludt Quén Iy, sir dung tai sén céng; Quyét
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dinh s6 50/2017/QB-Ttg ngay 31/12/2017 cia Thit tudng chinh phit vé viée quy
dinh tiéu chudn, dinh mic sit dung mdy mac, thiét bi;

Can cit Nghi dinh 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu vé Quy
dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Ludt Ddn quan tw vé Vvé 6 chitc xay dung luc
lugng va ché dg, chinh sdach doi véi Dén qudn tu vé;

Cdn civ Nghi quyét s6 18/2023/NQ-HPND ngay 06/12/2023 ciia HDND TP
Ha Ngi quy dinh vé chire danh, co cdu, mic phu cdp, mikc phy cdp kiém nhiém
doi voi nguwoi hoat dong khong chuyén trdch & xd, phuong, thi tran; & thén, t6
dan phé, mitc hé tro kiém nhiém déi véi nguoi truc z‘ié'p tham gia hoat déng &
thén, t6 dan phd; mikc khodn kinh phi hoat déng déi voi up ban mdt trin t6
qué’c, cde 16 chike chinh tri-xd hi; mire hé tro kink phi hoat dong doi véi héi
nguoi cao tuéi, hji chir thdp dé xa, phuong, thi tran trén dia ban thanh pho Ha Nji;

Can cve Nghi quyét s6 07/2018/NQ-HPND ngay 5/7/2018 ciia HDND TP Ha
Néi vé quy dink mike chi ho tro di véi Uy ban MTTQ Viét Nam cdp xd va ban céng
tac mdt tragn ¢ khu din cuw thue hién cude vin dong “Toan dan doan két xay dung
néng thom moi, dé thi van minh” tai cdc xd, phuong, thi tran trén dia bon TP Ha
Noi; Thong tr sé 121/2017/TT-BTC ngay 15/11/2017 ciia Bg tai chinh vé quy dinh
quan Iy va st dung kinh phi cuc van dong “Toan dan doan két xdy dung néng thén
mai, do thi van minh”

Can cit Théng tw s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Téi chinh
quy dinh vé viée hudng dan ldp duw todn, qudn Iy va st dung kinh phi tir ngén
sach Nha nuoc danh cho cong tdac dao tao, boi dudng can bg, cong chiic;

Cén ctr Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia BS Tai chinh
quy dinh vé ché dé thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi cdan bé, céng
chite, vién chike, lao dong hop dong lam viée trong cdc co quan Nha nuée va
don vi sy nghiép céng lap;

Cén cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
Bé Tai chinh — B Noi vu quy dinh ché do tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi qudn Iy hanh chinh doi véi cdc co quan Nha nude;

Can cik Théng tw 56 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bo Tai chinh
vé quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mot s6  didu cua Nghi dinh
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 dieu ciia Lugt NSNN:

Cén cir Thong tw s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé Tai chinh quy
dinh vé quan Iy ngdn séch xé va cde hoat déng tai chinh khdc ciia xd, phuong, thi tran;
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Cén cib Thong tw 56 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bé Tai chinh
huéng déan thue hién céng khai ngdn sdeh doi véi don vi du toén ngdn séch, cdc
t6 chire duoc ngdn sdch nha nuée hé tro; Théng tw so 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ciia B Tai chinh siea d6i, b6 sung mét s6 diéu cua Thong tw
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ Tai chinhy,

Cén cit Thong tw sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh
quy dinh ché do céng tdc phi, ché dé chi héi nghi;

Cén cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia Bé Tai chinh
hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khédu hao TSCD tai co quan, 16 chikc,
don vi va TSCP do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh
phdn von doanh nghiép;

Cén cit Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia BS Tai chink
vé quy dinh ché do tiép khdch nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché db chi
t6 chiic hgi nghi, hoi thdo qudc 18 tai Viét Nam va ché dp tiép khdch trong medc;

Cédn cir Thong tw 320/2016/TT-BTC quy dinh ché do béi dudng doi véi
nguoi lam nhiém vu tz'ép cong ddn, xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
dnh do Bé truong Bé Tai chinh ban hanh,

Can cit Thong tw s6 26/2018/TT-BTC ngay 21/3/2018 vé viée quéin by va sie
dyng kinh phi sy nghiép thuc hién Chwwong trinh muc tiéu Y té, dan s6 2016-2020;

Cén civ Hudng dan s6 1837/HD-STC ngay 29/3/2017 cia 86 Tai chinh vé
thue hién ché dé ty chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi qudn Iy hanh
chinh doi véi UBND xd, phwong, thi trin;

Cén cit Théng tw s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 ciia Bé tai chinh
quy dinh viéc ldp di todn, quén Iy, siv dung va quyét todn kinh phi bdo dam
hoat dong cua Ban Thanh tra nhdn dén;

Cdn cib Nghi quyét s6 11/2018/NQ-HPND ngay 05/12/2018 ciia HPND
TP Ha Néi vé viée quy dinh mot s6 néi dung, mitc chi thudc tham quyén cia
HDND Thanh phé Ha Néi;

Cdan cit Nghi quyét sé 03/2021/NQ-HPND ngay 23/9/2021 cia HPND
thanh phé‘ Ha N§i quy dinh mét s6 ndi dung va mike chi thuéce thém quyén ciia
HDND thanh phé;

Cdan cu Nghi quyéz‘ s6 16/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cii HDND
thanh pho" Ha Ngi quy dinh mét $6 noi dung va mirc chi thuge tham quyén cia
HDND thanh phé Ha Noi;
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Céan cir Quyét dinh s6 15/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND thanh
pho Ha NGi ban hanh quy dinh vé phdn cap quan Iy bg may, can bé, cong chike,
lao déng hop déng trong cdc co quan hanh chinh thude thanh phé Ha Noi;

Can cie Quyét dinh s6 30/2013/QP-UBND ngay 06/8/2013 ctia UBND TP
Ha Noi vé viée quy dinh mike khodn kinh phi hoat dong doi véi Uy ban Mdt tran
76 qucfc, céc dodn thé chinh tri - x4 héi & xd, phuong, thi tran trén dia ban
thanh phé Ha Néi;

Cén cir Quyét dinh s6 1844/0D-UBND ngay 03/05/2012 vé sira doi, bo
sung diéu 2 Quyét dinh sé 4380/0D-UBND ngay 25/8/2009 ciia UBND TP Ha
Néi Ban héanh “ Quy dink mike hé tro kinh phi phong, chong dich bénh gia siic,
gia cam trén dia ban TP Ha Ni",

Cén cik Quyét dinh s6 622/QD-UBND ngay 25/1/2013 ciia UBND TP Ha
N¢i vé viée quy dinh néi dung va nuike chi cho cong tdc thuc hién cde hoat dong
kiém sodt thi tuc hanh chinh déi véi UBND xd, phuong, thi trén;

Can cte Quyét dinh s6 04/2016/QBD-UBND ngay 15/02/2016 cia UBND TP
Ha Noi quy dinh vé mang luéi t6 chire dji cong tde xd héi tinh nguyén;

Sau khi t& chuc hdi nghi ldy v kién cla toan thé can bg, cdng chirc, ngudi
lao dong; dugc su théng nhit cla tap thé 1anh dao phuong va ban chép hanh
Coéng doan phurong Bién Giang,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu ndi bo ciia
UBND phudng Bién Giang nam 2024,
Piéu 2. Vin phong UBND phuong, cic bo phan lién quan cin ctr quyét
dinh thi hanh.
Quyét dinh nay ¢o hiéu luc k& tir ngay ky./. fho
Noi nhin: “ .. 'CHUTICH

- Phong tai chinh - ké hoach quéan;

- KBNN quén;

- TT Pang uy, HDND, UBND phudng; M_
- Coéng doan phudng; '
- Nhu diéu 2;

- Luu: VT.
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QUY CHE
CHI TIEU NOI BO CUA UBND PHUONG BIEN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 O€/QD-UBND ngay Ukthdang Odndm 2024
cua UBND phuong Bién Giang)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xdy dung quy ché:

- Tao quyén chi ddng trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Cha tich
UBND phudng;

- Tao quyén chii dong cho can bd, cdng chirc va nhitng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach & phudong hoan thanh tét nhiém vy;

- Quén 1y va s dung ngan sach ding muc dich, ¢6 hiéu qua;

- Thuc hanh tiét kiém, chdng ldng phi trong chi tidu kinh phi hanh chinh.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché:

- Khong dugc tuy tién thda thuin hodc quy dinh ndi dung, dinh mire, tiéu
chuén céc khoan chi hoat déng thuong xuyén (trong dinh murc khoan chi theo
bign ché) vuot quéa ché d6 chi hién hanh do co quan co thim quyén quy dinh;

- Phai phu hgp véi hoat déng dic thu, chire nang, nhi€ém vu dugce glao cua
ting b phén, ban, nganh, doan thé truc thudc UBND phudng;

- Phai ddm bao cho céic bd phén, cac ban, nganh, doan thé va can bd, cong chirc,
ngudi hoat ddng khong chuyén trach ¢ phudng hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Pam bao quyé‘n loi hop phép cta can b, cdng chire, nguoi lao dong;

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao ¢6 di héa don, chirng tu hgp phap;

- Phai duoc thao luin rong rai, dan chu, cong khai trong Ho1 nghi toan thé
can bo, cong chirc co quan;

- Quy ché c6 su tham gia ¥ kién ctia td chirc ¢éng doan co quan,

Piéu 3. Ciin cir xiy dung quy ché:

- Céc ché d6, tiéu chudn, dinh muc chi tidu tai chinh theo quy dinh hién hanh
clia co quan nha nude ¢d thim quyén quy dinh;

- Can ¢ tinh hinh thwc hién qua cdc ndm vé chi tiéu va st dung tai san tai

cO quan.
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- Cén ¢t vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu dwoc giao trong nim;

- Cén ¢t vao dy toan chi ngén sach hang nam dwgc UBND quén va HDND
phudng giao thue hién ché d6 tw chil.

- Trong pham vi kinh phi dugc giao, Chu tich UBND phuéng duoc chu
ddng bd tri, sit dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cdng viéc duge giao
cho phu hop dé hoan thanh nhiém vu, dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua; dugce
quyét dinh mixc chi cho timg ndi dung cong viéc phit hop véi ddc thu cla co
quan va dinh mic chi theo qui dinh.

CHUONG II:
NQI DUNG QUY CHE

Piéu 4. Nguon kinh phi thye hién:

Ngan sach phudng gdm 2 ngudn kinh phi:

- Nguén tu chu: Dy toan phén bd cho 21 bién ché cén bd, cdng chuc
phudng véi muc khoén chi: 69.000.000d/ngudi/nam; 12 bién ché ngudi hoat
dong khong chuyén trach & phuong véi mire khoén chi: 22.000.000d/ngudi/nam.
Nguén nay néu tiét kiém duoc thi phan phéi thu nhdp cho can bd, cdng chirc,
ngudi hoat déng khong chuyén trach & phudng va trich 14p cac quy khen
thudng, phac loi...

- Ngudn khéng tu chii: Dy toan dinh mirc chi thudng xuyén khac, nguén
cai cach tién luong va du toan bd sung ¢6 muc tidu.

Pitu 5. Chi viin phong pham, vit tw viin phong khac:

1. Chi vin phong phdm ddi véi ¢4 nhan :

1.1. Danh muc vin phong phdm gdm: Gidy, but va cac dung cu nhu: bia kep tai
liéu, ghim, may dip ghim (loai nho), sb cong tic, cap dung tai liéu, hd dan,... phuc
vu nhiém vu cda cac b6 phan chuyén mon, ban nganh doan thé theo nthu cau ctia can
bd cdng chirc, nhan vién.

Pbi véi Lanh dao: giao bd phén vdn phong UBND thuc hién cAp phat vin
phong pham theo thuc té str dung.

1.2 Pinh mitc phan bd: Dau nim bo phan Vin phong cip phat sd ghi chép,
lich dé ban cho c4n b, cong chirc, thudc ty ban vai dinh mitc khoan:
S6 ghi chép: 01 quyén/ddng chi/nim, lich dé ban: 01 quyén/ngudi/nim

1.3 Phuong thire chi tra: Phai c6 hoa don chimg tir thanh toan theo quy dinh,
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Déi véi VPP trong co quan, bd phan Vin phong quan 1y, can cir nhu cau
thyc té, ting dot mua, dot thanh toan ¢é hoa don, dé nghi thanh toan, bao cao
phan b6 cu thé.

Phuwong thirc thuc hién: Can cit d&& nghi cta cc bd phéan, bd phén vin
phong thuc hién kiém tra thuc té va 1am thi tuc xuét cép phat tai cac bd phén.

3. Truomg hop cé phat sinh hdi nghi, hdi thido hoac ban hanh cac van ban quy
pham phap luat do bd phan chu tri ¢6 sb luong tai lidu cin in 4n I6n. Vin phong
UBND phuong c6 trach nhiém thyc hién in 4n theo yéu cau va c6 xé4c nhén cia bd
phan dé xuit.

4 Trudng hop, khéng sir dung may photo hodc mdy photo khéng déap img dugc
nhu cu cOng viéc, hodc $0 luong tai 1i€u photo, in 4n can dam bao tién d6 thoi gian
ma van phong c6 y kién khong dap tmg kip c6 thé thyc hién theo hinh thirc thué dich
vu in 4n, photo. Mic chi thué ngoai in 4n thanh ton theo gié thi truong.

Hb so thanh todn gbm: Bién ban x4c nhan sb lwong photo, hgp dong in an va
héa don hop phap hop 1€.

5. Dbi véi cac van phong phim khac, vat tr khac do thyc hién nhiém vu dot
xuét. Cac bd phén lién quan phdi hop véi bé phan vin phong, tai chinh ké toan xac
dinh nhu cdu sé luong, chung loai, kinh phi mua sdm phit hop véi tinh cht cong
viée, dam bao tiét kidm, hiéu qua. Pon vi ndo c6 nhu ciu phai ¢é bao céo dé xuat
do chu tai khoan ky, hoa don mua hang, bang ké chi tiét, gidy dé nghi thanh toan
khi thanh quyét toén.

Vian phong phdm ay ban khéng phuc vu cho ddi tirgng bén ngoai tru s&, do
d6, héa don VPP chi thé hién ding sb luong, nhu cdu cac ban, nganh di ding
ky. Céc hoat dong sy nghi€p an ninh, sy nghiép y té, néu lién quan téi cdng viéce
Uy ban, dé nghi nganh 1dp du tru kinh phi thyc hién, kem ké hoach giti UBND
phuong dé duoc hwéng dan thanh toan

Piéu 6. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac:

1. Cuéc phi buu chinh bao gdm: cu6e phi giti cong van tai liéu, buu phém, buu
kién, tem thu (néu c6) phuc vu chuyén mén. Khoan chi cudc phi thuc hién chi tap
trung tai van phong, van phong ¢6 trach nhiém theo doi thyc hién xac nhan lugng
cong van tai li¢u gt di tai co quan hang thang. Hang thang, can clr hda don cude phi
biru chinh thanh toan theo thyc té st dung.

2. Chi dién thoai ban b dinh tal co quan:
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Pé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi, quy dinh: Viée st dung dién thoai chi
str dung vao viéc cong. Hang thang, ké toan ddi chiéu cude dién thoai ctia Dang Uy-
UBND cac ban nganh,doan thé thanh toan theo thuc té, nhung yéu cau hét strc tiét
kiém, chi sit dung dé phuc vu cong viéc chung.

3. Chi mua béo, tap chi, 4n phﬁm, phuc vu chuyén mon:

Déi véi thuong truc Pang uy, UBND phuong: vé s6 luong, ching loai sach,
bdo, tap chi, 4n pham duoc dit mdi quy mot lan va dit theo nhu cau doc caa
tung lanh dao.

Bao, tap chi, 4n phém cac loai cung cép phai phuc vu cho hoat dong thude chire
nang, nhiém vy dugc giao cua timg don vi, ddm bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua.
Hang quy, cin cir thong bao (hda don) mua Béo, tap chi, an phdm do don vi cung
cAp trén co s& x4c nhan cia Van phong , bd phén tai chinh kidm soat dé thuc hién
thanh toan.

4. Chi cdng tac tuyén truyén va thong tin khic: Chi tuyén truyén, phd bién phap
ludt ddi voi can b, cong chirc, nhén dan trén dia ban. Chi tuyén tmyén khac nhu:
Chi in An tai liéu, bang rén, khiu hiéu phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

Piéu 7. V& chi phi dién niing, nwée sinh hoat trong co quan:

Do co quan ¢6 nhiéu phong, ban, bd phén, nhidu trang thiét bi st dung dién:
May vi tinh, may in, may phd t6, mang tin hoc, may diéu hoa nhiét d, quat dién,
dién thfip sang... Vi vdy, tiét kiém dién 12 mot nhidm vu quan trong dbi véi can bo,
cong chite trong co quan. Pé thyc hién tiét kiém dién, quy dinh mét s diém nhu sau:

- Khi hét gi¢r 1am viée, khi khdng c6 nhu cau st dung dién thi cac ban,nganh
doan thé phai ¢6 ¥ thirc tt dién. Van phong, bao vé co quan phai thudng xuyén kiém
tra nhac nhd, thdng béo trén bang thong tin cla co quan nhimg ban,nganh doan thé,
ca nhan dé lang phi dién.

- Tan dung t5i da anh séng va thong gi6 tu nhién. Chi sir dung diéu hoa nhiét o
khi thét cAn thiét va chi dé ché do 1am mat tir 25 d6 C trd én.

- Ngay nghi, ngoai gi¢r, cac ban,nganh doan thé, can bd cong chirc trong co quan
¢6 nhu cAu 1am viéc phai ding ky véi bao vé co quan (s6 ngudi, ho tén, ndi dung lam
viéc), thoi gian [am viée ngoai giér bubi toi nhét thiét khéng duoc qua 23 gid.

- Viin phong, bao vé trong co quan phai thuomg xuyén kiém tra nhic nho, thong
b4o trén bang thong tin co quan nhimg phong, bd phan, ¢ nhén dé Iang phi dién.

Pidu 8. Ché d cong tac phi
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- Cén bd, cong chitc di cdng tic phai c6 cong vin tridu tip hodc gidy cir di
cong tac do lanh dao ky. Khi thanh toan, gidy di dudng phdi c6 du chit ky, xac
nhén dén va di va da ching tir hop 18 dé thanh toan.

- Ché d6 thanh toan cong tac phi thue hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ciia BO Tai chinh quy dinh ché dd cong tc phi, ché do chi
hoi nghi va Nghi quyét 09/2017/NQ-HDND ngay 05/12/2017 ctia HDND thanh
ph6 Ha Noi.

- Dbi véi cén bd, cong chirc thudng xuyén phai di cong tac luu ddng trén
10 ngay/thang; can bd thudc cac co quan, don vi con lai phai thudng xuyén di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang; thi tuy theo ddi tuong, dic diém cong tc
va kha ning kinh phi, thi tredng co quan, don vi quy dinh mitc khoan tién cong
tac phi theo thang cho ngudi di cong tac Iuu déng dé hd tro tién gii xe, xing xe
theo mutc 500.000 déng/ngudi/thing.

- Céac dbi twong dugc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc
cAp c¢6 thdm quyén cir di thuc hién nhiém vu theo cac dot cdng tac cu thé, thi
duoc thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Théng tw 40/2017/TT-
BTC; dong thoi vAn dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo théng néu
di cong tac luu ddng trén 10 ngay/thang.

Diéu 9. Chi dao tao c4n bd

1. Nguyén tac:

Can b, cong chirc, ngudi lao dong, ddi twong khong chuyén trach & phudng,
ngudi hoat déng tai td dan phd dugce cir di ddo tao, tap hudn chuyén mén, nghiép vu
theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam cua thanh phé, quan hodc phudng td
chirc. Can ctr vao ndi dung, di tuong dugce trigu tap, UBND phudng s& phan cong
ddi tuong tham gia theo quy dinh.

2. No1 dung chi va mire chi db1 voi can bo, cong chire, KCT phudng duoe ctr di
dao tao chuyén mén nghiép vu:

- Chi hd tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc

- HS trg mot phfm tién n trong thoi gian di hoc tép trung;

- HS tror chi phi di lai t}‘r CO quan d~én noi hoc tdp (mot luogt di va vé; nghi 18;
nghi tét); chi thanh toan tién thué cho nghi cho can bd, c¢dng chic, vién chirc

trong nhitng ngay di tap trung hoc tai co s& dao tao (trong trudng hop co s¢ dao
tao va don vi td chitc dao tao xac nhan khong bo tri dugc cho nghi)
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3. Thu tuc thanh toan kinh phi:

Can b, cong chwe 1am thi tuc thanh toan gém: Gidy dé nghi thanh todn, Quyét
dinh (vdn ban) cir di dao tao, ching chi dao tao (ban sao néu ¢0), hoa don thu tién
mua sach giao khoa, tai liéu.

Piéu 10. Chi hop, hdi nghi, héi thio, trién khai nhiém vu:

1. Nguyén tic: Thuc hién theo quy dinh tai diém b, khoan 2, diéu 1, Thong tw
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh, cac loai hdi nghi gém:

- C4c hoi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va tong két chuyén ¢é; hdi nghi
téng két nim; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cdng tac do cac co quan
hanh chinh nha nuée t& chire dwoc quy dinh tai Quyét dinh s 114/2006/QP-
TTg ngay 25/5/2006 cia Thu twdng Chinh phi ban hanh quy dinh ché d6 hop
trong hoat déng cta cic co quan hanh chinh nha nudc (sau day goi 1a Quyét
dinh sb 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop cla Hoi dong nhan dén,
phién hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va cude hop cic Ban cta Héi

déng nhén dan.

- Cac héi nghi chuyén mon, hdi nghi so két va tong két chuyén @8, hoi nghi
téng két ndm, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cua cac don vi sy nghiép
cong lap.

- Céc hdi nghi chuyén mén, h6i nghi tap hudn trién khai nhiém vu ho#c céc
hoi nghi dugce td chic theo quy dinh trong diéu [é cta cac t chire chinh tri, t&
chitc chinh tri - x4 hoi, t& chirc hdi st dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd tro.

- Riéng Pai hdi dai bidu toan qude Pang Cong san Viét Nam, Pai hdi Dang
cac cap tién toi Dai hoi dai bidu toan qubc, héi nghi clia cac co quan thuge Pang
Cong san Viét Nam, ky hop Quéc héi, hop Hai ddng dan toc, cac uy ban clia
Québc héi, phién hop Uy ban thudmg vu Qudc hoi thue hién theo quy dinh riéng
ctia cAp cé thAm quyén.

- Kinh phi td chirc hoi nghi, hdi thao, tiép khach phai c6 trong du to4n chi ngén
sach hang nim ciia co quan di dugc clp cé thim quyén phé duyét; ké hoach td chirc
hoi nghi, héi thao phai néu rd nguén kinh phi, muc kinh phi thuc hi¢n.

- Hoi nghi, hoi thao khong td chirc tiée lién hoan (trtr héi nghi cdng chirc, nguoi
lao dong hang nam), khong chi cho céc hoat dong két hop tham quan, nghi mat,
khéng chi qua tang, qua luu niém khi chua dugc cap thdm quyén cho phép.

- Tri€n khai, kiém tra, t0 chirc giam sat cia cac b phén, ban nganh doan thé.
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* Chi ¥: Dbi véi cac loai hop giao ban, hop chi dao, hop d6t XUAt, hop dinh
ky, khong chi ché 9.

2.Thoi gian td chirc hdi nghi

- Hoi nghi tong két cong tac nim khéng qué 1 ngay.

- Hi nghi so két, tng két chuyén dé tir 1 dén 2 ngdy tuy theo tinh chét va noi
dung chuyén de.

- P61 voi cée hoi nghi khéc thi phai tiy theo tinh chét va ndi dung ma b tri thoi
gian tién hanh hop 1y nhung khéng qua 2 ngay.

- Péi véi cée ngay 1 ky niém 16n: thue hién theo Nghi dinh s6 111/2018/ND-
CP ngay 31/8/2018. Chi duoc td chic 12 ky niém vao nim tron. (nim co s6 0)

3. N&i dung chi va mure chi

- Tién thug, trang tri hdi trudmg, trang thiét bi phuc vu trong nhiing ngay t6
churc hdi nghi (trudng hop phai thué dia diém ngoai co quan): Theo thuc té.

- Tién photo, in &n (mua) tai liéu, vin phong pham phuc vu héi nghi: Theo thuc té.

- Chi thu lao va cac khoan cdng tac phi cho gidng vién, bao cdo vién voi hoi
nghi tip hudn nghiép vu theo TT 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018, Thong tu
06/2023/TT-BTC ngay 06/01/2023 va Nghi quyét 11/2018/NQ-HPND ngay
05/12/2018 ctia HDND thanh phé Ha Néi

- Chi giai khat gifta gid: 20.000 dong/ngudi/budi,

- Chi hd tro dai biéu 1a khach mdi khong trong danh sach trd luong cua co
quan: tién #n 100.000 dong/ngudi/ngdy.

- Chi cac khoan khéac: Chi mua thubc chita bénh thong thudng, trang tri hoi
trdmg va cac khoan chi lién quan tryc tiép dén cong tic t6 chirc hoi nghi.

* Dang uy phudng chi theo dinh mirc quy dinh riéng cia Pang uy tai Quyét
dinh s6 3967-QB/TU ngay 21/7/2018 va Nghi quyét sb 20/2022/NQ-HDND
ngay 12/9/2022 cia HDND thanh phd Ha Noi.

* Chi trién khai nhiém vy, cong viéc cia bd phan chuyén mdn: 20.000
dong/ngudi/budi.

4. Tha tuc tam Ung va thanh todn kinh phi

- Can ¢t k& hoach dwoc duyét Chu tich UBND phuong phén cong chi dao
chuin bi hoi nghi, hoi thao ¢6 trach nhiém chu tri chi dao cdc nganh, bd phén, cong
chirc chuyén mén... phdi hop v&i bd phan Tai chinh - ké toan 1ap dy tri kinh phi va
hoan thién céc hd so, thu tuc thanh toan dam bao ding quy dinh.
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- Hd so thanh toan gdém: K& hoach, du trii duoc duyét; Giéy d& nghi thanh toan;
gidy moi, hop ddng, bién ban nghiém thu, thanh Iy hop déng, hoa don hop 18 dbi véi
cée dich vu thué ngoai; danh sach dai biéu ky nhan va céc chimg tir khic c6 lién
quan (néu co).

- Cac nganh, bd phan chuyén mon, can b, cong chirc dugce giao nhiém vu tham
muu cho 13nh dao UBND phudng ky két cac hop dong kinh té, bién ban nghiém thu,
thanh 1y hop déng, 1ap dy tri kinh phi va céc thu tuc thanh todn; phai chiu trach
nhiém toan bd vé ndi dung minh tham muu, dé xuit.

Piéu 11. V& chi phi nghiép vu chuyén mén ciia timg nganh:

- Dbi v&i cong tac quan su qudc phong: Can ¢t Luét ddn quén tu vé, Nghi
dinh 72/2020/NDD-CP ngay 30/6/2020, Nghi quyét 61/2021/NQ-HDND ngay
23/9/2021 ctia HDND thanh phd Ha Noi va hudng dan cha Phong Tai chinh- Ké
hoach quan Ha Péng dbi véi dan quan, tu vé khi thwe hién nhiém vu.

- Chi mua hang hda vt tu phuc vu hoat déng chuyén mén cia tirg nganh
cén ddy du cac chung tir sau : gidy dé nghi thanh toan theo quy dinh, dy tri kinh
phi dwoc phé duyét (hodc bio céo d& xut), hoa don hop phép hop 18, hop déng
kinh té (trong truong hop thué dich vu lip dit, sira chita va mua ban hang héa
dich vu c6 gid tri tir 10 tridu ddng tré 18n).

- Chi bdi dudng can bd, céng chirc, lao dong hop dbng, luc lugng td dan
phé va cac ddi tuong khac tham gia thuc hién nhiém vy chuyén mon ctia iy ban
phudng ngoai gi¢r hanh chinh hodc vao ngay thir 7, chli nhat :Chi chdm céng téi
da 50.000 ddng/ngudi/mgay. Ap dung dbi v6i nhitng nhiém vu dugce xay dung ké
hoach, 1&n lich 1am viéc cu thé tir 2 ngdy lién tiép trg 1én, vi du : treo c& trang tri,
tuyén truyén lvu dong, kiém tra vé sinh an toan thuc phém, chéng thét thu thué,
ra quin giai quyét trat tw cong cong, ra quan tdng don vé sinh mdi trudmg, cong
tac kiém tra, do dac hién trang sit dung dét trén dia ban phudng, diéu tra, thng
ké, tap luyén...). Mirc bdi dudng trén nhim dam bao chi phi xing xe, nuéc
uéng... cho cac lyc lugng thuc hién nhiém vy.

- Cac nganh, bd phdn chuyén mon, can bg, céng chuc duge giao nhiém vy
tham muu cho 13nh dao UBND phudng ky két cac hop dong kinh €, bién ban
nghiém thu, thanh 1y hop dong, 1ap du tra kinh phi va cac thi tuc thanh toan:
phai chiu trach nhiém toan bd vé ndi dung minh tham muu, dé xuat..

Piéu 12. Chi lvong, phu cip lwong, tidn cong
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Co quan chi tra lwong, phu cip Irong, tién cdng cho CB, CC, LD hop dong 01
14n trude ngay 15 hang thang, qua hé thong tai khoan c4 nhan md tai ngén hang do
co quan quyét dinh lua chon theo quy dinh ctia Nha nuée.

- Chi tra luong, phu cép luong, phai c&n clt vao ngach - bac hrong, quyét dinh
bd nhiém chitc vu clia cip ¢ thdm quyén,

- Chi tién cong cho hop ddng lao dong dwoc tra trén co sé hop dong ctia Chl
tich UBND phuong ky.

- Trudmg hop CB, CC, LPHP nghi viéc hudng ché do thai san, dm dau thi ché
d6 luong, phu cip, tién cong do co quan lam tha tuc dé nghi Bao hiém x3 hoi chi tra
theo quy dinh.

+ Chi lwong, phu cdp cho can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trach theo Nghi dinh 24/2023/NP-CP ciia Chinh pht, Nghi Quyét s6
18/2023/NQ-HPND ctia HPND thanh phé Ha Noi va cac véan ban quy dinh vé
ché d6 chi tra luong, phu cép hién hanh.

+ Chi tién cong cho hop ddng cia phwong gdm: tap vu, bao vé, buu ta.
Trong dé tién cng tap vu, bao vé, 1 thang 1 2.500.000d. Hb trg ngudi dua cong
vén, thu tir, bdo chi 1a 500.000d/thang.

- D6i véi can bd hop dbng lao dong tai tru s& co quan, ngudn kinh phi dé
chi tra cling dugc tinh vao chi phi chung cho tat ca cac nganh.

Piéu 13. Ché d6 1am ngoai gio hanh chinh, phu cap khac quy dinh:

1. Chi lam thém gio:

Do tinh chit cong viée 1anh dao co quan c¢é thé phan cong can bd, cong chirc,
ngudi lao dong lam thém gid, ngoai gid hanh chinh thi dinh mue chi nhu sau:

-Tién lwong lam thém ngay (gid) = tidn lwong ngay (i) x 150% sb ngay (gid)
thuc t& lam thém ( dp dung dbi véi ngay thudng); 200% x s6 ngay (gid) lam thyuc &
lam thém(ap dung d6i véi ngay nghi thir 7, chi nhat); (hodc 300% dbi véi ngay nghi
& tét theo quy dinh).

Tién lrong 1 thang

+ Tién luong (gi) = x s gi¢r 1am thém

22 ngay /8gi¢
+ Co quan thanh toan tién 1am thém gid cdn i vao bang chim cong lam thém
gio cua CB, CC, nguoi lao dong.
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( Mikc t6i da lam thém gio cho timg doi twomg CC, LD. Moi CC, LD lam thém
gio khbng qua 200 gio/nam).

2. Thanh ton tién tryc co quan

+ Cén ¢t ¢dng vin chi dao cua thanh phé Ha N¢i va lanh dao co quan dé
phin cbng lich tryc cdc ngay 1€, tét cho CB, cc, ngudi lao ddng cho phu hop.

+ Ché d0 thanh toan truc co quan cho CB, cc, ngudi LD dugc thanh toan:
Déi véi mdi budi truc 18, tét theo lich phan cdng, can bg, cong chic, ngudi lao
ddng duoc hd tro 200.000d/ngay" dé dam bao sb gir lam thém gid trong nim
ciia nguoi lao ddng khong vugt qua 200 gid/nam.

3. Ché db bo phan mot cura; truc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t§ céo
va kiém so4t tha tuc hanh chinh.

- Chi bdi dudng, may trang phuc can bd, céng chirc tai bd phan tiép nhan
va tra két qua theo Quyét dinh s& 2492/QP-UBND ngay 02/6/2011va Quyét
dinh s6 05/2017/QD-UBND ngay 28/02/2017 clia UBND thanh phé Ha Nbi.
Miic chi phu cép: 0.6 X mirc lwong tdi thiéu/ ngudi/thang. Mirc chi ché d6 trang
phuc: Nam diu tién duoc cdp: 3.000.000 ddng/ngudi/nim (gébm 02 bd xuén he,
02 bd thu déng); Tir nam thi hai tré di duge cap: 1.500.000 ddng/ngudimim
(gdbm 01 bd xuan he, 01 bd thu ddng).

- Chi hd trg cén bd, cong chirc lam cong tac Kiém soat thd tuc hanh chinh
theo Quyét dinh s& 622/QD-UBND ngay 25/01/2013 cia UBND thanh phd Ha
Nb&. Mic chi: 20.000d0ng/ngudi/ngay.

- Chi bdi dudng can bd, cong chitc lam cdng tic tiép cong dan, xt Iy don
thu khiéu nai, t6 cdo theo Nghi Quyét sé 03/2017/NQ-HDND ngay 03/7/2017
ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha N&i, mirc chi: 60.000 ddng/ngay/ngudi.

- Chi bdi dudng can b tw phap duoc uy quyén ky déng dau chimg thyc
theo Nghi quyét s6 03/2021/NQ-HPND ngay 23/9/2021.

4. Chi hd trg cude dién thoai

Can ¢ Thong tu 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 caa B Tat chinh, thyuc
hién hd trg cude dién thoai cho cdc thanh vién ban thanh tra nhin dan phuong s6
tién 30.000d/thang/ngudi (theo thanh toan thuc té ciia Uy ban Mt trén t6 quéce phudng).

Diéu 14. Chi khen thuéng

- Thue hién viéc chi khen thudng theo quy dinh cta Luét Thi dua khen thudng.

- Ngoai khoan chi thudng céc danh hiéu thi dua, khen thudng theo quy dinh
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ctia Ludt Thi dua, Khen thuéng, dé dong vién cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich
xuit sic trong thuc hién nhiém vu, lam viéc ¢6 chét lugng, ¢ sang kién cai tién
mang lai hiéu qua. Chu tich UBND phudng quyét dinh mic thudng ddt xuat cho
cac ca nhan, tap thé hoan thanh nhiém vu xudt sac do cdp trén giao hodc phudng
giao trong ting thoi diém va cong viée cu thé (dinh mirc chi khong vugt qué
muec chi tai quy dinh ctia Ludt thi dua khen thudng).

Piéu 15, Thanh toén ché d nghi phép nim

Thuc hién theo Théng tw 6 141/2011/TT - BTC ngay 20/10/2011 coa B) Tai
chinh, Théng tu s6 57/2014/TT-BTC stra dbi, bd sung mét sé didu cia Thong fur s6
141/2011/TT-BTC quy dinh v& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi
can bo, cdng chirc, vién chirc, lao ddng hop déng lam viéc trong cic co quan Nha
nude va don vi sy nghiép cdng l4p, 4p dung tai UBND phudng, cu thé:

- Chu tich, cac Phd Chu tich UBND phuong va tuong dwong phu trach céc
nganh, by phan ¢6 trach nhiém theo ddi sb ngay nghi phép trong nim ciia can bo,
¢Ong chire thude nganh, bd phén minh trude khi ky vao don nghi phép va trinh Cha
tich UBND phuong ky phé duyét. Gidy nghi phép sau khi duge ky duyét thi chuyén
cho Van thu luu gitt.

- Cén b, cdng chirc ¢6 @i didu kién nghi phép hang nim theo ché d6 quy dinh
néu c6 nhu cdu nghi phép phai lam don dé nghi va chi thue hién nghi phép khi dugc
Thi truéng co quan dong ¥.

- Ché d6 thanh toan tién tau xe nghi phép nin:

+ Cén bd, cong chitc duge lanh dao phuong cip gidy nghi phép dé di thim
ngudi than trong gia dinh (gém: Cha, me cia vo hodc chéng, VO, chéng, con) bi dm
dau, tai nan phai diéu tri, chét duge thanh toan tién tiu xe nghi phép mdi nim mot
1an & ngoai pham vi thanh phd Ha Noi theo gi vé thuc té; nghi phép nim nao dugc
thanh toan nam do, trudng hop vi ¢ong viée duge lanh dao cho lui thol gian nghi
phép sang ndm sau thi cling dugc thanh toan tién nghi phép nidm, nhung chi duge lui
thoi gian nghi va thanh toan trong pham vi thoi gian chinh 1y ngan sach ndm (trudce
ngay 20 thang 01 nam sau).

Chimg tir thanh todn tidn tau xe nghi phép: Gidy xin nghi phép dugc ldnh dao
UBND phudng dong ¥ cho nghi phép va c6 xéc nhén cta chinh quyén dia phuong
noi dén; Vé xe 6 to chiéu di va vé ding tuyén hodc xac nhan sé km néu doan dudng

khong c6 t6 chirc, c4 nhan kinh doanh vén tai; gidy dé nghi thanh toan.
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Trudng hop CB,CC xin nghi phép nhung do yéu chu cong viée ma lanh dao
UBND phuong khdng bd tri thoi gian nghi phép trong nam thi dugc thanh toan tién
lam thém gid theo Thong tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia Bd Tai
chinh quy dinh chi tiét ni dung chi nay

Didu 16: Cac khoan chi khac

UBND phudng can ¢ du todn nam va nhiém vy cu thé tu can d6i nhung téi da
khdng qua dinh muc sau:

- Cén bg, cong chire, lao dong hop dff)ng truc tiép lam viéc tai co quan: khi
B& Me dé, B6 Me Vo, Vo(Chdng) qua doi duge phiing viéng 500.000d/ngudi;
Chi mua vong hoa (theo thyc té taj thoi didm mua);

- Chi d4m hiéu than nhén céc lanh dao co quan, ban nganh ¢ quan hé cong tac
v6i UBND phuong, than nhan cac can b cdng chirc mirc chi vong hoa theo gia thi
trudmng, cac hd trg khac theo quy dinh phéap luét.

- Chi tang ban giao nha tinh thuong cho hd ngheo, cdn nghéo vé1 mirc chi
khong qua 100.000d; nha tinh nghia khdng qua 200.000d.

- Chi cing 1& ky hang ndm hodc t& chirc 1& cia cac to chirc ton gido, tin
ngudng tdi da 1.000.000d/14n (d4 bao gom 12 va hoa).

- Chi hd trg, Gng hd cac hoat ddng phong trao cha céc td chitc, doan thé dia
phuong duge thuc hién trong du toan HDND phé duyét hang nam. Ngoai ra, tiy
thude ngudn kinh phi dwoc giao trong nim, linh dao UBND phudng cé thé quyét
dinh mitc chi hd trg cho phu hop.

- Chi kinh phi trang bi phuong tién bao vé dan phd, hd trg cho hoat dong thén,
t& dan phd vé xdy dung khu dén cu, tuyén truyén phd bién gido duc phép luat, tién
cbng true va mdt s6 nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luat, phén bé trong du
toan hang nam.

- Chi cho c4c thanh vién tham gia kiém ké tai san cudi nim va hoi déng thanh
[y ta1 san. Mirc chi khdéng qua: 100.000d/ngudi/mgay.

Piéu 17. Chi su nghiép y té

Chi hd tro y t&: 1 cac khoan chi hd tro cho hoat d6ng trong linh vurc dan s6 - ké
hoach hoa gia dinh, hd tro cho hoat dong phong chéng dich bénh, vé sinh an todn
thue pham, thue hién chi khi ¢6 ké hoach thyc hién timg cong viée cu thé dam bao

d4p tmg nhu ciu nhiém vy, tiét kiém. Trudmg hop, xay ra dich bénh 1én (6 dich x3
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phuong), cdn ¢t tinh hinh nhiém vy, bd phén chuyén mén tham muu dé xuét kinh
phi d€ trich 1ap du phong ngén séch dam bao nhiém vu chi theo quy dinh.

Piéu 18. Chi sy nghiép vin hoa

Tiép tuc duy tri viéc hd tro tién dién, nudc, vé sinh cho cic nha vin hoé, hdi
trwdng hop dan trén dia ban phudng theo quy dinh. Hb trg cac khodn stra chita, thay
thé véi cac hong héc nhé (cin dbi ngan sach). Bd phan van hoa xa hoi, bd phin vin
phong, b phan tai chinh va dia chinh phudng can ning cao trach nhiém trong viéc
quan ly va st dung cac nha van hod, hoi truomg hop dan cac td dan phd tranh sir
dung trai muc dich.

Diéu 19. Tam chi TNTT, chi phic lgi tap thé.

I. Trong ndm, UBND phuong thyc hién tam Ung tir dy toan da giao thuc
hién ché d6 tu chu dé chi thu nhép ting thém cho cén bd, cong chitc va khong
chuyén trach phudng.

2. Muc tam chi:

Pé dong vién can bd, cdng chire, ngudi hoat déng khong chuyén trach &
phudng phan dAu hoan thanh nhiém vu, thuc hién tiét kiém chéng lang phi, cin
cu tinh hinh thyc hién cia quy trude, Chi tich UBND phudng xem xét kha nang
tiét kiém duge kinh phi d¢é quyét dinh tam chi trwéc thu nhap ting thém hay
khong tam chi thu nhap tang thém cho nguoi lao déng theo quy. Muc tam chi
hang quy tdi da khong qua 60% quy tién luong ngach, bac, chirc vu do Nha
nuoc quy dinh trong mdt quy cla can bd, cong chire va nguoi hoat dong khong
chuyén trdch & phuong.

3. Chi phuc loi tap thé.

- Trong nim, Cht tich UBND phudng ¢in ¢t vao sb kinh phi ¢o kha ning
tiét kiém duoc dé quyét dinh chi ddi vé6i cac hoat dong phuc loi, chi khen thuéng
dinh ky hodc dt xuét cho tap thé, ca nhan.

- DBbi véi ndi dung chi phuc loi tdp thé trong nim, cin cir vao sb luong bién
ché duoc giao va sé luong thuc &, chénh 1éch tir kinh phi tu chu giao hoat dong
+ 56 chuyén nguén 13 nim trude sang + sb tiét kiém kinh phi trong théng, trong
quy, UBND phuong thuc hién chi trd cac hoat dong phiic loi ddng vién CB,CC,
lao d6ng hop ddng dip 18, tét kip thoi. Mie chi tir 500.000d-1.000.000d/
ngudi/IE, tuy thude tinh chat 1& va can d6i ngan sach dam bao.
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- Chi hd tro cac ngay 1€, tét va hd tro dudng sirc di véi can bd, cong chire,
ngudi lao déng do Coéng doan co quan va van phong bao cao lanh dao xem xét,
quyét dinh trén co s& can ddi ngudn kinh phi duge giao tw chil cia don vi, cin ctt
s tiét kiém duoc cia nim trude va kha ning tiét kiém dugc ciia nim ké hoach mitc
chi t6i da 1.000.000 ddng/nguoi/lan hd trg.

- Chi thdm hoi 6m dau, viéc hiéu déi vdi can bd, cdng chie, ngudi hoat
dong khdéng chuyén trach & phudng.

- Chi céc hoat déng phic lgi khac nhu: Chi cho trg cép kho khin dot xuat
cho cén bd, cong chirc, ngudi hoat dong khéng chuyén trach & phudng bang 01
lan lwong tdi thiéu tai thoi diém trg cdp; Tro cip nghi huu, nghi mét stre cho can
b6, cong chirc bang 01 1an luong t6i thidu tai thoi diém tro cip; Tro cap 4n trua;
H3 tro may ddng phuc cho can bo, céng chirc, ngudi hoat ddng khéng chuyén
trach & phudng ké ca can bo duge didu dong vé lam viée tai phudng; Hb tro
kinh phi t& chire khédm stre khoe dinh ky cho can bg, cdng chuc, nguot hoat dong
khong chuyén trach & phudng do c6ng doan phudng va bd phin vin phéng dé
xudt (it nhat 01 lan/ndm).

Piéu 20. Chi thu nhap ting thém nim.

1. Nguyén tic:

Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
duge giao, xac dinh s6 kinh phi tiét kiém duge sit dung cho céc nodi dung sau: bd
sung thu nhép cho can b, cong chire, va ngudi hoat dong khong chuyén trach & phudng.

2. Tra thu nhép tang thém:

- Viéc tra thu nhdp tién luong ting thém cho tirng ngudi lao dong bio dam
theo nguyén tic gin véi chit lwong va hiéu qua cdng viéc; ngudi nio, b phéan
nao c¢é thanh tich dong gop dé tiét kiem chi, cé hiéu sudt cdng viée cao thi duoc
tra thu nhap ting thém cao hon. Cin cir vao két qua cong tac trong nim, chi ti
khoan quyét dinh hé sé diu chinh luong tang thém sau khi théng nhit y kién
vdi cdng doan phuomg.

- Thu nhdp tdng thém cta can bd, cong chiic, ngudi hoat dong khong
chuyén trach & phudng dugc xac dinh dua trén két qua binh xét thi dua cia cén
bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach & phudng.

3. Phuong an chi trd thu nhip tang thém

Cin ctt vao két qua xép loai danh gia chit lrong cbng viée hang thang dbi
véi can bd, cdng chic va nguoi hoat ddng khong chuyén trach tai phuong,
phuong an chi tra thu nhap ting thém dugc chia theo cac thang diém:
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- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: thang diém tix 90 - 100.

- Hoan thanh t5t nhiém vu: thang diém 85-89

- Hoan thanh t6t nhiém vu; thang diém 80-84

- Hoan thanh nhiém vu: thang diém 50-69

- Khéng hoan thanh nhiém vu khdng dugce chi thu nhép tang thém

Tién luong ting thém cho timg ngudi lao dong duoc xac dinh:

A Mirc chia thu Hé s6 diéu chinh S6 thang
Tién luong . _ X ) )
. . e nhép ting X tangthémthu X  (Muc chia
tang thém ; ) .
thém nhép thém)

Can ctr sb tiét kiém cha nim, ké toan xdy dung phwong 4n thu nhap ting
thém cta ndm do (chia rd dinh muirc chi TNTT gifta can b, cdng chirc; ngudi
hoat déng khong chuyén trach thudng xuyén tai phuong va ngudi hoat dong
khdng chuyén trach khéng thuong xuyén)

4. Béi twong:

- Phin bb sung thu nhap ting thém chi ap dung cho can bo, cong chirc,
ngudi hoat dong khéng chuyén trach & phudng trong bién ché, va dwoc danh gia
xép loai chat luong hang thang.

- P&i v6i can bd, céng chire trong thdi gian nghi viéc hwang ché @ bao
hiém xa hoi, nghi viéc riéng trén 30 ngay, thi khong duge tinh thu nhip ting
thém trong thdi gian do.

- Pbi véi cén bd, cong chitc, ngudi hoat dong khéng chuyén trach &
phudng chuyén cong tic do diéu dong, biét phai hodc nghi huu trong nim khong
dugc xép loai, duge hd tro tir ngudn tiét kidm chi twong ing véi s thang da lam
viée thue té, mue hd tro do Cha tich UBND phudng quyét dinh.

Piéu 21. Thyc hanh tiét ki¢m, chéng ling phi.

Can cr Luét Thyc hanh tiét kiém, chdéng lang phi; Nghi dinh sé
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
ciia Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Thong tu 188/2014/TT-BTC
ngdy 10/12/2014 cia B Tai chinh huéng din mot sb didu cia Nghi dinh
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 cta Chinh pha; Théng tu s6 129/2017/TT-BTC
ngay 04/12/2017 ciia B& Tai chinh quy dinh tidu chi danh gia két qua thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi trong chi thudng xuyén.

Nham tao chi tiéu tiét kiém, co s& tiét kiém chi tao nguén chi mua sim tai
san UBND phuong, chi tra phic lgi, TNTT cho can bg, céng chic va nguoi lao
dong tai try s¢& UBND phuong. Théng nhét tiét kiém thém tir 10% ddi véi chi
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hoat déng nguén tu chti clia moi can bd, cong chirc, KCT phuong. Ddng thdi,
thuc hanh, tiét kiém chéng lang phi trong chi tiéu, mua sém, td chic hoi nghi,
hoi hop.
CHUONG III:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Xir Iy vi pham va giai quyét cac trudng hep dic biét khi st
dung vugt dinh mirc.

Trén co s& tong két sb liéu hang quy, ndm, bd phan vin phong, ké toan
phdi hop voi Ban chdp hanh ¢dng doan phuong thong bao cho toan thé cén bd,
cong chitc ciia co quan v viée thire hién céc chi tiéu, dinh mic khoan ctia Quy ché nay.

- Néu vi pham quy ché chi tidu ndi bd c6 lign quan dén céc linh vuc dd c6
quy dinh cia nha nude thi xir Iy theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh mitc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd dbi véi
nhitng linh vue chua ¢6 quy dinh cia nha nude thi don vi phai chiu trach nhi€ém
x(r Iy hodc trix vao kinh phi tiét kiém nam sau.

Piéu 23. Stra d6i, bd sung quy ché.

Phéi hop véi Ban chip hanh cdng doan co quan ra soat, danh gia, xem xét
stra d6i, bd sung hodc thay thé Quy ché cho phti hop véi tinh hinh thyc t€ ctia co
quan va quy dinh moi cua cac van ban phap luét.

Piéu 24. T0 chic thye hién.

- Quy ché chi tidu ndi bd dugc phd bién dén cic can bd, cong chirc, ngudi
lao ddng trong co quan dé bao dam thue hién nghiém tic va théng nhat.

- Trong qua trinh thyc hién néu ¢ vudng mic, kho khin, cac bd phan, ca
nhan phan anh vé van phong UBND phudng dé tdng hop, béo céo lanh dao xem
xét, giai quyét./.

TM. BCH CONG POAN CHUTICH UBND PHUONG

= &HU TICH ‘

L

“Nguyén Hii Hung Ba Thi Thu Ha



SAO Y: Uy ban nhan dan phuong Bién Giang
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UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BIEN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phic
s6: Ut /QD-UBND Bién Giang, ngay Ob thang Olndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sé dung tai sin cong
ciia UBND phwong Bién Giang niam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG BIEN GIANG

Can cte Ludt t6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
déi, b6 sung mét sé didu cia Lugt Té chite Chinh phit va Ludt T chike chinh
quyén dia phwong ndm 2019;

Can cwe Ludt Quan ly, st dung tai san céng;

Can cit Nghi quyét sé 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Quéc hji vé thi
diém t6 chire mé hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Néi;

Cén cit Nghi dinh 58 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ciia Ludt Quén Iy, s dung tai sén cong, Nghi dinh s6 152/2017/ND-
CP ngay 27/12/2017cua Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mic sit dung tru
so lam viée, co so hoat dong sy nghiép;

Cén cir Nghi dinh sé 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phi;
Nghi dinh s6 67/2021/ND-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh phit sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phit
quy dinh vé viéc sdp xép lai, xir Iy tai san céng;

Cén cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii tuong
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sie dung mdy mdc, thiét bi;

Cén cir Théng tw 144/2017/TT-BTC ngéy 29/12/2017 huéng dén mét s6 noi
dung ciia Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dinh chi tiét mét
56 diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tai sén cong;

Cén cii Théng tw s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 cia Bé Téi chinh vé
viéc huéng din mét sé néi dung sdp xép lai, xiv Iy nha dét theo quy dinh cia
Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phi;

Can ctr Thong tw s6 125/2021/TT-BTC ngay 30/12/2021 ciia Bé Tai chinh
vé viée stea doi b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tw sé 37/2018/TT-BTC ngay
16/4/2018;
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Cdan cii Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia B Tai chinh
huong dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢ dinh tai co quan,
16 chire, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan [y
khéng tinh thanh phan von cia doanh nghiép;

Cdan cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phi
quy dinh ché do tw chil, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan Nha nuéc,; Nghi dinh 56 117/2013/NP-
CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phit sira 36i Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

Céin cir Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
B¢ Tai chinh va Bo Néi vu quy dinh ché dé tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kink phi qudn Iy hanh chinh doi véi cdc co quan Nha nuée;

Can cir Nghi quyét sé 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 cia HPND
thanh phé Ha Noi; Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 cia
HPND thanh pho Ha Néi vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu cia Nghi quyét
56 01/2018/NQ-HDND ciia HDND thanh phé Ha N§i vé viéc phdn cdp quan I,
su dung tai san cong thudc pham vi quan Iy ctia thanh phé Ha N§i;

Cén cir Quyét dinh s6 5183/0P-UBND ngay 22/12/2022 ciia UBND thanh
pho Ha Néi vé viée diéu chinh gidm danh muc mua sdm theo phuwong thitc tép
trung ciia thanh pho;

Xét dé nghi ciia bg phdn vin phong UBND phuong, bé phdn ké todn.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché quéan 1y, sit dung tai
san c¢dng cua UBND phuong Bién Giang ndm 2024”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3. Lanh dao va can b, cdng chirc UBND phudng, cac td dan phd, td
chire, ¢4 nhén lién quan chiju trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh néy./)sw
Noi nhén: A CHU 'ﬁ(—:}-{

- Nhu diéu 3;
- Phong TCKH;

- KBNN Ha Dong; Cﬁ@@
-Luu: VT. _ -

P& Thi Thu Ha
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QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dink s6 0F/OP-UBND, ngay 06/01/2024
cua UBND phwong Bién Giang)

CHUONG 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung.

1. Quy ché quéan 1y va sit dung tai san céng UBND phuong Bién Giang 14
cin ctr ¢6 tinh phap Iy dung dé diéu chinh cac hoat déng thuc hién cac nhiém vy
cua UBND phurong, dam bao quan 1y tai san cila Nha nudce theo co ché duoc ban
hanh kém theo Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua
Chinh pha va Théng tu s 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cta Bg Tai chinh vv
quy dinh ché d6 quan ly tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong céc co quan Nha nudc.

2. Can b, cong chirc, ngudi lao ddng, cac td dan phd thuse UBND phuong
Bién Giang thudc pham vi diéu chinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Co & phip ly.

- Can o tidu chuan, dinh muc, ché d6 quan 1y, sir dung tai san cdng theo
quy dinh hién hanh cia co quan, ngudi cé tham quyén quy dinh.

- Can cir vao chirc ning, nhiém vu va té chirc, b6 may clia co quan.

- Céan ctr thyc trang va yéu cau quan ly, st dung tai san cong tai co quan.

Piéu 3. Muc dich.

- Quy ché quan 1y va sir dung tai san céng ciia UBND phudng Bién Giang
dugc xay dung, ban bac thao luan cong khai dan chu dé théng nhét thyc hién va
giam sat viéc thuc hién trong toan co quan.

- Thuc hién phap 1énh thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi nhim nang cao ¥
thirc trach nhiém cua can b, cong chirc trong viéc bao v€ va sir dung tai san cong.

- Tao didu kién cho timg can bd chil dong trong viéc sir dung va quan 1y tai
san cong mdt cach hop 1y d€ hoan thanh t6t chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién quyén ty chi dong thoi gin véi trach nhiém cua lanh dao va
can bd, cdng chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo qui dinh cua
phap luét.

Pitu 4. Tai san cong do phudng quan ly.

4.1. Tai san thupc tru s¢ UBND phuong.
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Tai san Nha nuéc do UBND phudng quan ly 1a nhling tai san dugc hinh
thanh tir cac nguén ngén sach Nha nudc hodc cod ngudn gdc tir ngan sadch Nha
nuée, tai san duoc dau tu xdy dung, mua sim tr cac nguén thu cia co quan
dugc phép sir dung theo quy dinh; Tai san duogc dau tu xay dung, mua sam tir
cac ngudn vién tro, tai trg clia cac t chic, c4 nhan trong va ngoai nuée bao gom:

1. Toan bd co s& vét chat cia UBND phudng gdm: dét, phong lam viéc,
cac phong hop, hoi truong va cac cdng trinh phu trg phuc vu cho hoat dong cia
co quan (nha kho, sin, vuon hoa, cdy tréng, nha vé sinh, céng, tudng rao), hé
thdng k¥ thuét ha tdng (hé théng dién, hé thdng nude, chiéu sang, dudng truyén
vién théng, Internet...)

2. Trang thiét bi gdm:

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, t0 tai liéu, ti bao quan ho
so, gia tai [iéu, ban ghé tiép khach; May vi tinh dé ban, may tinh xach tay, may
in, may chiéu, méan chiéu, thiét bi 4m thanh, dién thoai, két néi Internet..

- Céc thiét bj thudc hé thdng k¥ thuat ha ting ctia phudng: May phat dién,
may bom nudc, thiét bi chiéu sang, diéu hoa nhiét 4o, quat, bé nude, bdn nudc,
nha vé sinh, hé thng thiét bi, phuong tién PCCC, bang biéu...

- Céc trang thiét bi khdc: Tivi, may scan, may ldy sb tw dong, thiét bj thu
phat séng, dung cu lam vudn, dung cu phong chéng lut bdo, dung cy hudn luyén
quén su dia phuong, vin phong phdm, vat tu hiu can khac.

- Céc tai san vét chit vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu:
dién, nudc, cudce dién thoai, Website, Internet, phé‘m mém, ung dung dién tu... dé
phuc vu nhu cau cdng tac duge xac dinh 1a tai san theo Quy dinh cia Ludt Tai san.

4.2. Tai san ngoai tru s¢ UBND phuong:

- Bao gém: 11 co s& nha dit 4 céc nha vin hoa, hoi trudmg hop dén cac td
dan phd trén dia ban phuong.

- Hé théng dat cong, d4t cong ich, cac co s tin ngudng, ton gido, di tich...
hé théng d4t dai thude quyén s& hiru toan dan do Nha nuée quan 1y trén dia ban
phudng Bién Giang.

- Hé théng co so ha ting k¥ thuat gdm: hé thdng dudng giao thong, ranh
thoat nude tai cac tb dan phé, hé théng thuy lgi, tram bom cap nudc...

Piéu 5. Pdi twong sit dung:

Tat sdn cdng thudc UBND phuong Bién Giang dugce giao cho cac b phén,
c4 nhén st dung gom:

- Cac phong, ban, nganh, bd phan truc thudéc UBND phuong dang thuc hién
nhiém vu tai try s¢ UBND phuong Bién Giang;
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- Céc can bd, cong chirc, lao dong hop ddng dang lam viée tai UBND phudng.

Tai san ngodi tru s& giao dbi twong truyc tiép sir dung quan 1y va bao céo
thdng qua céac bd phén chuyén mén cua UBND phudng.

Piéu 6. Trach nhiém quan ly:

Cht tich UBND phudng cé trach nhiém chi dao ding ky, theo ddi, kiém
tra, kiém ké tai san va gia tri tai san duoc giao quan 1y, sit dung theo quy dinh
cua phap luat.

Cong chirc K& toan c6 trach nhiém luu giit todn bd chung tir vé tai san va
md& s theo ddi quan 1y tai san theo Quy dinh ctia Nha nuéde.

Cong chirc Vin phong c6 trach nhi€ém qudn ly hoat ddng vén hanh, su
dung, tiéu dung tai san.

Pitu 7. Nguyén tic quan 1y ti sin:

Vié€c sir dung, trang bi tai sdn co quan phai dam bio nguyén tac tiét kiém,
hop 1y phu hop véi cdng viée cua co quan va dinh muc tiéu chuén quy dinh.
Nhitng tai san, phuwong tién thong tin... cla co quan, chi dugce sur dung vao muc
dich cong vy, néu st dung véao viée riéng thi ngudi st dung phai tra tién; néu sir
dung vuot qué dinh mite, tiéu chuén quy dinh thi phdi trd khoan tién vuot qué
dinh mue.

Céc bd phén co thé giao tai san 1a phuong tién lam viéc hang ngay cho ca
nhan thuéc b phan minh tryc tiép bao quan va st dung. C4 nhan dugc giao tai
san chi dugc phép st dung vao muc dich chung, khéng dwoc chiém dung lam tai
san riéng.

Piéu 8. Cac bd phén, ca nhin duge giao quan Iy, sir dung tai sin c6
trach nhi¢m:

Ngudi dugce giao quan 1y st dung tai san phdi cd trach nhiém bao quan.
Khéng duge cho ngudi ngoai co quan muon, dem ra khdi co quan néu chwa
duoc s dong ¥ cia lanh dao co quan, néu lam hu héng, mét mat phai chiu trach
nhiém. Chua hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu héng, mat mat, khéng su
dung dugc nita thi phai bdo cho bd phén vin phong co quan, Cha tich UBND
phudng dé dé xuét xir Iy hoic trang bi bd sung.

- Truong hop tai san bi hu hong cin sira chita, ngudi dugc giao quan 1y, sir
dung tai san 1am gidy d& nghi sira chita c6 x4c nhan clia truéng bd phan (néu co)
chuyén cho bd phéan vin phong:

+ Néu tai san bi hu héng do ngudi sir dung tai san sir dung khéng diing quy
trinh k¥ thuat hodic ¢d ¥ lam hu hong thi tuy theo mirc d6 hu héng ma ngudi s
dung tai san s€ bi x& phat theo quy dinh.
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+ Néu tai san bi hu héng do khach quan thi bd phan vin phong s& lam dé
xut stra chita, mua phu ting thay thé (néu c6) kém béo gia trinh lanh dao phé duyét.

- Trudng hop tai san bi hu hong khong thé sia chita dugec, can phai trang bi
bd sung hodic cO nhu cAu mua sdm méi thi ngudi st dung tai san phai lam gidy
dé xuht xin mua sdm c6 xac nhin cla Trudng bo phan, Cong chic van phong
trinh Chil tich UBND xem xét, quyét dinh.

Coéng chirc Van phong ¢6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, st
dung tai san cbng & cdc bo phan dé bao cdo Chi tich UBND phudng.

CHUONG II:
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 9. Mua sdm va sir dung tai sin cong tai tru s&:

9.1. Mua sim tai sin c6 dinh.

Céac ban nganh, bo phén khi ¢6 nhu cAu mua sam tai san dé phuc vu thuc
hién nhiém vu tai co quan thi dé xuét Chu tich UBND phuong duge mua sam tai
san. Viéc dé xuat mua sam tai san dwoc thé hién bing phiéu dé xuat, ¢6 xac nhin
cia B phan Vian phong UBND va B$ phén K& toan vé tinh xac thuc cua viée
mua sim tai san, tinh hop ly cia tai san cAn mua sdm. Can c@ tinh hinh thue té,
Cha tich UBND phudng quyét dinh phuong 4n mua sam, sira chita, thay thé,
thué muon... dé dam bao yéu ciu cong viéc tai co quan.

Tuyét dbi khong tw ¥ mua sdm tai san khi chua c6 sw phé duyét cia Chu
tich UBND phudng.

D& véi cac tai san thude danh muc mua sim tAp trung tai quyét dinh sé
4754/QD-UBND ngay 4/9/2019 caa UBND TP Ha Noi thi phai thyc hién mua
sém theo hinh thirc tip trung, dang ky nhu cau trén phin mém mua sdm tip
trung cuia thanh phé Ha Noi, tudn thu quy dinh cta luét dau thau, nghi dinh sO
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014, nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017.

Péi véi tai san khong thudc danh muc mua sdm tap trung dé duy tri hoat
doéng thuong xuyén thuc hién theo quy dinh tai thdng tur 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016.

9.2. Mua sim Viin phong pham, nhu yéu pham va cdc trang thiét bi, vit
twr viit dung phuc vu hoat dpng cua cdc ban nganh, bo phiin:

Vén phong phém bao gdm: Gidy in, but bi, but nude, murc déu, kep, ghim
cai, gidy nhd, bt viét bang, but nhd, kéo, pin, bia, tii clear, cip ba déy, cip hop,
s, dap ghim, bang dinh, bit ky, gidy than, but cé day, but xéa...

Nhu yéu phim bao gdm: nuwéc ubng binh, tra, tra tdi ...
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Vit tu, vat dung phuc vu hoat dong: cbe uéng nuée, Am pha nudec, 4m dun
nudc, chén ubng nudce, khin lau ban, gidy in, gidy vé sinh, nudc tiy san, mréc
rita chén, nudc nra tay,....

Cong chitc Van phong UBND, tap vu UBND phuong chiu trach nhiém
trude Chi tich UBND phudng d6i véi toan bd viéc mua sim vin phong phém,
nhu yéu pham va cdc vit tu, vat dung. Cac ban nganh, bd phan phai c6 dé xuét
béng vin ban vé toan bd nhu ciu st dung hang thang, hang quy clia don vi minh
gui vé Vin phong UBND phuong. Viéc st dung van phong phém, nhu yéu
pham, vat tu, vat dung khéng vuot qua dé xuat; Cong chirc Van phong UBND
phudng chiu trach nhiém kiém sodt di véi viée dé xudt sir dung va st dung thue
té ctia cac ban, nganh, bd phén,

Cén ctr vao dinh muc sir dung va v kién phé duyét cua lanh dao, b phén
van phong td chirc mua va md s cip phat cho can bd kip thoi, ding ching loai,
lam thi tuc nhap, xuit kho theo quy dinh, dap tng kip thoi nhu cau vat tir phuc
vy cOng tac chuyén mon.

9.3. Str dung dich vu Photocopy tai lidu:

Cac ban, nganh, bo phan st dung dich vu photocopy trd phi tinh vao nguoén
ngan sach hoat ddng cua ban, nganh, b§ phan trong nam,

Yéu cau cac ban nganh, bd phén sir dung dich vu tiét kiém, hiéu qua; Tai
lidu photocopy phai duoc ghi rd ndi dung vin ban, sé luong nhan ban kém theo
bang ké.

9.4. Dich vu sira chiva mdy vi tinh, mdy in, phin mém:

Céc ban nganh, bd phan khi ¢ yéu cau sira chita may vi tinh, may in phai
dé xuét sira chita gii Vin phong UBND. Céng chitc Vin phong chiu trich
nhiém lya chon don vi cung cép dich vu ¢6 uy tin, trach nhiém, ¢é bdo hanh... dé
sir dung dich vu.

Viéc sit dung dich vu duge thé hién bing vin ban cé xdc nhan ciia bén
cung cp va sir dung, c6 x4c nhén ciia Cong chirc Vin phong.

9.5. St dung phong hop, hoi trieong:

Cac ban nganh, bd phan c¢6 nhu cau st dung hoi trudng, phong hop phai
dang ky sir dung tai Van phong UBND phudng tir ngdy thtr 2 hang tun;

Viéc sit dung phong hop, hdi trudng phéai ddm bao phu hop sb lwong dai
biéu tham du, ddi tugng st dung;

Han ché st dung hoi truong, phong hop ngoai gid hanh chinh, ngay nghi;

Viéc st dung diéu hoa nhiét do tai phong hop, héi truong phai dang ky va
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phai phu hop véi thoi tiét, dam bao tiét kiém va hiéu qua, tranh lang phi;

Viée st dung céc thiét bi nhu: may chiéu, tivi, cac thiét bi am thanh, anh
sang... phai dang ky sur dung.

Céc hanh vi nghiém cdm: st dung phong hop, hoi truomg khi khong ding ky
st dung; tu ¥ diéu chinh, dich chuyén céc trang thiét bi, co s& vat chét tai hoi
truong, phong hop; Khdng ¢é y thirc bao v€ tai sén cong.

9.6. St dung di¢n, nwoc, dién thoai, Internet:

- Hét gits 1am viéc phai tit toan bd thiét bi dién, ngudn dién trong phong.

- Khong st dung céc thiét bi ding dién cho nhu cau c4 nhan nhu dun néu
cho nhu cu ¢4 nhén & co quan.

- Bbi voi phong hop khi st dung didu hoa, chi bat trude 10 phit va phai tit
ngay sau khi cude hop két thiic.

- Béi voi viée quén 1y, sir dung phong kho cla co quan, vin phong co trach
nhiém quén 1y kho caa co quan, khi cén bd cin sir dung phong kho dé tim tai
lidu, luu trit tai liéu bd sung phai co su déng y ctia can bd van phong, sau khi su
dung phai tit dién, diéu hoa, kiém tra tinh trang kho trude khi ban giao lai cho
vin phong. Khong sip xép vat tw, vat lidu d& chay trong kho, cén bo khéng tir ¥
luu trit hd so bira béi ti liéu trong kho ma chua ¢ su thong nhét véi can bd vin phong,

- Céan b cong chuc vién chic st dung nude phai thuc hién khod van nudce
sau khit str dung tranh gy rd ri nudce sau khi dung.

- Céc hanh vi nghi8m cim: Str dung céc thiét bj dién khong nidm trong danh
muc tai sdn phuc vu hoat ddng cta co quan, don vi; Khi hét gitr 1am viéc van dé
cac thiét bi dién hoat ddng nhu: didu hoa, quat, dén, may vi tinh.

Pidu 10. Quén Iy, sir dung tai sin la co s& nha, dit, co s ha ting.

10.1. Quén Iy, siv dung béo vé dién tich dit cong.

1. Dét dai thudc s& hiru toan dan do Nha nudce thdng nhét quan 1y; cée t6
chuc va ¢4 nhan dugc giao st dung phai chap hanh nghiém chinh lut dat dai.

2. UBND phudng tiép nhén, quan 1y hd so dja chinh, ban d6 quy hoach,
ban d6 mbc gidi dién tich dAt dai, ao hd, co s& ha ting trén dia ban phuong do
co quan chitc ning cia Thanh phd, quin ban giao.

3. Trén co s& hd so ha tang clia co quan chirc ning Thanh phd, quan ban
giao; UBND phudng quan 1y, ndm chic dién tich cac loai dat, ao, hé, theo ddi su
bién déng vé st dung cac dién tich do.

- Cong khai so dd quy hoach, ban dd, mbe gidi, dién tich déat dai thude
phuong quéan 1y dién tich dét, ao hd sir dung vao loi ich chung, dat cong chua si
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dung, tru s& UBND phuong va thong bao trén phuong tién théng tin cia dia
phuong dé nhan dén biét, gidm sat.

4, Céc td chirc, ca nhén co trach nhiém phai k& khai, dang ky va sir dung
dat, ao, hd theo quy dinh ciia Nha nudc; khong 1an chiém dét cong; khong tranh
chép véi ho lién ké; phai nop thué theo quy dinh ctia phép luat.

5. Cac khu vue dat cong cd cac cong trinh kinh té, van hoa, cong trinh phiic
loi cong cong do UBND phuéng quan 1y theo phan cip ctia cip co thim quyén;
t§ chirc, ca nhan khéng dwoc loi dung l4n chiém, sit dung cho loi ich riéng.

UBND phudng va nhan dan thuong xuyén kiém tra phat hién, ngin chin va
x(r Iy céc vi pham, tiy theo mitc d6 co thé gép ¥ phé binh, x{t phat hanh chinh
hay bi xtr Iy theo phap luat.

10.2. Quan Iy, six dung dién tich dit, nha, cdc cong trinh xdy dung

1. Déi vé6i dién tich nha dung lam tru s& cua cac co quan Dang, Chinh
quyén, doan thé va cac td chirc khac; nha vin hoa, nha hop dan... trén dia ban
phuong la noi lam viéc cta co quan va giao dich, phuc vu nhan dan. Moi nguoi
¢6 y thitc bao vé, khong 14n chiém, st dung cho muc dich ri€éng, khong cho thué,
cho mugn tai sdn cong.

2. Céc cbng trinh x4y dung phuc vu loi ich kinh t€ - vin hoa & dia phuong
do UBND phudng quén 1y phai théng bao cong khai v6i nhan dan vé muc dich
sir dung, két qua sir dung, khéng duoc str dung sai muc dich hoic dung cho lgi
ich c4 nhan dudi bét ky hinh thic ndo trén phuong tién thong tin va niém yét tai
tru s&¢ UBND phuong.

4. Tru s& co quan va cac trang thiét bi, may moc, dung cu, phuong tién giao
thdng cia UBND phuong dung dé phuc vu cbng tac phai dwoc quan ly, bao vé
theo cic quy dinh cia Nha nudc, khéng st dung sai muc dich hodc cho loi ich
c4 nhan; Néu cho thugé, cho muon thi phai duge cip ¢o tham quyén cho phép,
UBND phudng théng bao cdng khai dé nhan déan biét vé: cip c¢6 tham quyén cho
phép; muc dich cho thué, muon; gia tri cia cac tai san va tién cho thué (néu cé)
trén phuong tién théng tin va niém vét tai tru s UBND phuéng.

10.3. Quén Iy, siv dung, bdo vé cdc cong trinh két ciu ha tang

Céc cong trinh két ciu ha téng nhu: dudng ddy dan dién, dién thoai, éng
din nudc, thoat nude, giao thong.. .tryc tiép phuc vu doi sdng hang ngay cla
nhan dén. Day la nhitng tai san cia Nha nuée phai duogc quan ly, st dung, bao
v€ theo céc quy dinh sau day:
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1. Dbi voi cac dwong diy dén dién, dién thoai, dng din nuéc: UBND
phuong phdi hop cing véi co quan chi quan va cing nhin dan c6 trach nhiém
quan ly, gitr gin.

- Néu ¢6 nhu ciu lép, dédt phai lam don dé nghi nganh quan 1y va co xac
nhén cita UBND phuong.

- Khong duoc tu tién lflp dat cau, moc dién, dién thoai hay tu ti€n duc, pha
dudng dan dién, dan nudc.

- Co quan, gia dinh tnrde khi xdy dung nha phai ¢6 gidy phép x4y dung cua
cAp ¢o thdm quyén va phai xay dung cach duong dan dién, din nude theo quy
dinh cia Nha nudec.

- Hang thang tb chire, cd nhan st dung dién, nuéc, dién thoai phai thanh
toan ding thoi gian, du sb tién theo théng bao ctia nganh quan 1y. Néu c6 vudng
méc kip thoi phan anh cdp thdm quyen giai quyét,

2. Pudng giao thong, dudng phd, dudng ngd trong phudmg:

- Moi ngudi c6 y thitc bao vé, khéng tu y duc, pha duong hodc xdy buc bé
trén via he, [ong dudng (ké ca trong ngd).

- Khong gay 4ch tic giao théng, khong 1an chiém via hé, long dudng lam
1éu, quéan, hop cho hay st dung véo viée ca nhan; khong dé rac, phé thai ra dudng.

- Khéng d4 béng, vui choi hay tha rong stic vét trén dudng va hé pho.

- Pudng trong ngd do td dan phd phdi hop véi UBND phudng quan 1y
béo dudng.

3. Dbi voi hé thdng thoat nude:

Déi voi cac loai cbng, muong, rinh thodt nudc coéng cong, khong duge tu ¢
duc, pha, san lz“ip, l4n chiém, d6 rac thai lam un tic.

4. Céc nganh chitc ning khi dén thi c¢6ng, stra chita cac cong trinh co s& ha
ting, c6 trach nhiém théng bdo cho UBND phudmg biét & phdi hop thuc hién.
Sau khi hoan thanh cong trinh phai thuc hién nghiém chinh viéc ban giao cho
UBND phuong dé phéi hop quan ly. Khi cic cong trinh ha ting c6 sw ¢6 UBND
phudng thdng bao ngay cho co quan chuyén mdn quén, Thanh phd biét dé khac phuc.

5. Cac cong trinh co s& ha ting trong cac td dan phd do nhan dan va té
trudng dan phd truc tiép quan ly. Khi ¢6 su c¢d, dién bién khong binh thudng, t6
trudng dan phd bao cdo UBND phudng dé phbi hop xir Iy hodc béo cho co quan
chuyén mén cta quén, thanh phé biét dé khic phuc.

10.4. Quidn ly, sudung, bio vé cdc cong trinh di tich lich su, vin hoa.
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1. Cac cOng trinh vé lich s van. hoa nhu: Chua, Pinh, Dén, dai tuéng niém
Liét s, nha luu niém & phudng quan Iy theo phan cép cia Thanh pho.

- Moi ngudi ¢d ¥ thirc bao vé chung va cing nhau giit gin, khong dugc lan
chiém, loi dung vao muc dich riéng.

- Céc di tich lich str d& xép hang phai duoc quan 1y, bao vé theo quy dinh
cia B§ védn hoa thong tin.

2. Céc cbng trinh van hoa nhu nha vin hoa, nha hop t6 dan phd, san thé
thao...phuc vu céc hoat déng chung cua td dan phé, UBND phudng giao cho to
dan phd tryc tiép quan 1y, st dung. Khu dén cu ¢6 trach nhiém bau ra ban quan
1y nha van héa, nha hop d& nghi UBND phuong ra quyét dinh céng nhan.

Piéu 11. Mé s6 theo ddi va quan Iy tai san.

Cac loai tai san va c¢dng cu dung cu khi mua vé ké todn mé sé sach chi tiét,
cdp nhat dé theo doi tirng loat, lap s6 thé tai san theo quy dinh. Riéng dbi véi cac
méay moc thiét bi vin phong phuc vu cho cong viéc khi ¢6 nhu ciu mua sdm thay
thé, bo phan vin phong ra soat dinh mic, nhu ciu va ding ky, xay dung dy toan
ngay tir ddu ndm dé thuc hién, dbi véi tai san bit budc phai mua sim tap trung,
dang ky phuong thirc mua sam tap trung cia Thanh phd.

Tai san phai dwoc hach toan ddy du trén phin mém quan Iy tai san cla
UBND phuong, dugc tinh hao mon, hach toan tang, gidm tai san, hang ndm td
chirc kiém ké tai san, bao cdo cong téc quan ly, sir dung tai san gii co quan chic
nang theo quy dinh.

Khi giao nhén tai san, ¢cong cu dung cu ngudi duge giao quan ly, sit dung
phai ky nhan vao s giao nhén tai san.

Piéu 12. Piéu chuyén tai san.

Pdi voi nhitng tai san 14 may moc thiét bi da giao trach nhiém cho ngudi
quan 1y sir dung, néu cin didu dong, giao cho ngudi khac quan 1y sir dung phai
xin y kién 1anh dao xem xét, giai quyét va lam d cac thi tuc giao nhan tai san,
chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé cap nhat s sach kip thoi. Tuyét ddi
khong cho ngudi ngoai co quan vao su dung tai san.

Viéc didu chuyén tai san tr bé phan nay sang bd phan khéc trong co quan
UBND phudng do Cha tich UBND phuong quyét dinh. Tai san didu chuyén
phai dugc kiém ké, xac dinh gia tri con lai, ghi tdng, gidm tai san san va gia tri
tai san, dang ky lai tai san voi cong chire K€ toan UBND phudng,

H6 so dé nghi didu chuyén tai san cua cac bd phan, ca nhan dugc giri d&én
b6 phan ké toan bao gém:
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- Céng van aé nghi diéu chuyén tai san cda bd phén, ca nhén truc tiép quan
ly, stt dung tai san;

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gid
lai gi tri nhitng tai san didu chuyén va cac hé so cla tai san;

- Cong van cua by phén, ca nhan tiép nhén tai san.

Diéu 13. Thu hoi tai sin.

Tai san cong dwoc giac cho cac b phan, ca nhdn quén ly, st dung bi thu
héi trong cac trudng hop sau day:

1. B6 phén, ¢4 nhin duoc giao truc tiép quan ly, st dung tai san khéng con
nhu ciu hoc giam nhu ciu sit dung do sap nhap, giai thé, thay ddi chitc ning,
nhiém vy va cac nguyén nhén khac;

2. Tai san thira so v6i tiéu chudn, dinh mte dugc phép sir dung;

3. Tai san st dung sai1 muc dich, trai quy dinh ctia Nha nuéc;

Céc bd phén, ¢4 nhan truc tiép quan 1y, st dung tai san b thu hoi phai thyc
hién chuyén giao day du tai san theo diing quyét dinh thu hdi, thic hién ghi gidm
tal sin va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Bo phén tiép
nh4n tai san thu héi phai thuc hién ding ky tai san theo ding Quy dinh.

Diéu 14. Thanh 1y tai sin

- Khi tai san d3 hét han st dung, hodc chua hét hao mon nhung da hu hong
khéng c6 kha ning stra chifa, hodc néu sira chita trén 30% gié tri nguyén gia tai
san thi bo phan vin phong chi dong phdi hop dénh gia lai tai san dé dé xuét lam
tha tuc thanh 1y hodc tiép tuc gia han thoi gian sir dung.

- Khi ¢6 quyét dinh thanh 1y tai san cia UBND quén hoic UBND phudng
(tuy thude thim quyén), Chi tich UBND phuong c¢6 trach nhigm:

1 .Thanh lap H6i ddng thanh 1y tai san nha nwde do Chu tich UBND
phuong lam Chu tich Hoi ddng cing vai cac thanh vién 1a Céng chic Ké toan,
Van phong, dai dién cdc bo phan, c nhén truc tiép quan 1y tai san thanh 1y, dai
dién cdng doan, can bd ¢6 hiéu biét vé& dic diém, tinh nang k¥ thuit cta tai san
thanh 1y;

2. T6 chie ban thanh 1y tai san hodc tidu huy tai san, ghi giam tai san va gia
try tai san theo quy dinh hién hanh;

3 Khi ban tai san thanh 1y phai l4p va cdp héa don bén tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

S6 tién thu duoc tir vide thu hdi, diu chuyén, thanh ly tai san (néu c6) phai
ndp todn bd vao Ngan saéch Nha nudce, sau khi dd trir cadc khoan chi phi cé lién
quan dén viée thu hdi, didu chuyén, thanh ly tai san;
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Piéu 15. Kiém ké tai sin.

Hang nim phai thuc hién kiém ké theo quy dinh cia nha nudc. Viéc to
chirc kiém ké, thanh ly, danh gid lai tai san ¢b dinh, xw ly tai san thyc hién theo
quy dinh tai nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 va thong tu
144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017.

Viéc kiém ké tai san duge thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude hodc dot
xuét theo yéu ciu. Kiém ké tai san 14 viée cn, dong, do, dém sb lvong; xac nhan
va danh gia chit lugng, gia tri clia tai san, ngudn von hién c6 tai thoi diém kiém
ké dé kiém tra, d6i chiéu véi s lidu trong sb ké toan. Viéc kiém ké phai phan
anh dang thyc té tai san, nguf‘m hinh thanh tai san.

T4 chirc kiém ké tai san vao ngay 31/12 hang nam. T6 kiém ké gém: Chu
tai khoan, Van phong, ké toan, thi qu¥, dai dién céng doan...

B phan ké toan thong bao ké hoach kiém ké tai san dén cac b phan it nhat
10 ngay truace khi tién hanh kiém ké. Céc bd phan c6 trdch nhiém cir dai dién
tham gia kiém ké tai san va tao diéu kién cho viée kiém ké thuc hién ding ké hoach.

Piéu 16. Céac hanh vi bi nghiém cim.

I. Lot dung, lam dung chtc vy, quyén han chiém doat tai san coéng dudi
moi hinh thuc;

2. C6 ¥ 1am tri cac quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y, str dung tai san cong;

3. St dung tai san cbéng khong dung muc dich, tidu chuén, dinh miec, ché
dd; st dung tai san céng ldng phi hodc khdng st dung tai san dugc giao gy ling
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat;

4. Hay hoai hodc ¢ ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém gilt, sit dung trai
phép tai san cdng;

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly, sir dung dé xay ra vi pham phap luat vé
quén ly, sir dung tai san cong,

6. Khong thyuc hién hodc thuc hién khong diy dit nghia vu ddi véi Nha
nudce trong quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 17. Xit Iy khi xay ra hw héng, mit mat tai sin cong

Nguoi lao déng ¢b v 1am hu hong dung cu, thiét bi hosic ¢6 hanh vi khéc
gay thiét hai tai san cia nguoi khac thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia phép ludt.

1. Trudng hop ngudi lao dong gy thiét hai khong nghiém trong do so sudt
vi gia tri khéng qua 16n thi phai kip théi bdo céo 13nh dao xin ¥ kién chi dao,
xu ly.
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2. Ngudi lao dong lam mit dung cu, thiét bi, tai san cta minh duge giao
hodc cua ngudol khac duge giao, tiéu hao vat tu qua dinh mure cho pheép thi phai
bdi thudng thiét hai mdt phin hodc toan bd theo thoi gia thi trudng; trudong hop
do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, sy kién xay ra khach quan
khéng thé luong trude duge va khong thé khic phuc dwgc mic du di 4p dung
moi bién phap can thiét v kha ning cho phép thi khong phai bdi thudmg.

CHUONG III:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ti ngay ky. Lanh dao cé trach
nhiém phd bién quy ché nay téi toan thé cén bo, céng chirc, lao dong trong co
quan dé nghiém ttc b chirc thue hién.

Piéu 19. Giao cho bd phén vin phong UBND phuong, tai chinh phdi hop
vOi cac bd phan chuyén mén, dang, doan thé danh gia tinh hinh két qua thuc
hién quy ché trén, bao cdo linh dao trong cong tac cudi nim.

Piéu 20. Nhitng ndi dung khac vé quéan Iy va sit dung tai san cong khong
néu tai quy dinh nay dugc thyc hién theo cac quy dinh hién hanh. Trong qua
trinh thue hién néu cé vin ban méi, khac véi quy dinh tai quy ché nay thi bd
phén tai chinh kip thoi tham muu diéu chinh.

Piéu 21. Trong qué trinh td chitc thuc hién néu c6 gi vuéng mic, can bd
thoi phan anh vé bd phén vin phong dé tdng hop, bdo céo lanh dao phuong kip
thoi stra ddi, bd sung, didu chinh cho phi hop./.

TM. BCH CONG POAN CO SO CHU TICH UBND PHUONG

. .CHU TICH .
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Nguyen Hai Hung
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