UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG BIEN GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 170 /QD-UBND Bién Giang, ngdy ¢3 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu chi dao, diéu hanh ciia Chi tich, cac Phé Chii tich
UBND phuwong; phan cong nhiém vu d6i véi Chi huy trwéng Ban Chi huy Quén s,
cong chirc va nguwoi hoat dong khdng chuyén trach, Té truéng Té dan phd
tai UBND phuwong Bién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG BIEN GIANG

Can cit Ludt té chirc chinh quyén dia phirong nam 2015, Ludt sita doi, bé sung
mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong
nam 2019;

Cdn cir Nghi quyét sé 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia Quéc héi vé thi diém
16 chirc mé hinh Chinh quyén do thi tai thanh phé Ha Noi; Nghi dinh s6 32/2021/ND-
CP ngay 29/3/2021 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét
56 97/2019/QH14;

Can cir Théng tw sé6 13/2019/0P-BNV ngay 06/11/2019 cia B Néi vy hwéng
dan vé mét so quy dinh vé cdan bg, cong chirc cap xda va nguoi hoat dong khong
chuyén trdach o cap xa , thon, to dan pho,

Can cit Quyét dinh sé6 2696/0D-UBND ngay 21/6/2021 ciia UBND thanh phé
Ha Noi ban hanh Quy ché lam viéc mdu cua Uy ban nhdn dan phuwong khi thuc hién
thi diem mo hinh chinh quyén do thi,

Can civ Quyét dinh sé6 3056/0D-UBND ngay 25/8/2022 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viéc lam, Ban mé ta cong viéc, khung nang
lwc vi tri viec lam doi voi cong chitc UBND phuong thuoc quan, thi xa trén dia ban
thanh pho Ha Noi,

Can cur Cac Quyét dinh cua Chu tich UBND qudn Ha Pong vé viéc bo nhiém
chirc vu Chu tich, Phé Chu tich UBND phwong Bién Giang;

Can ciz Quyét dinh so 2432; 2435; 2438; 2439/QD-UBND ngay 18/6/2024 ciia
UBND qudn Ha Dong veé viéc dieu dong cong chuec;

Can cit Quyét dinh sé 282/0P-UBND ngay 28/6/2021 ciia UBND phuwong Bién
Giang vé viéc ban hanh Quy che lam viéc cua UBND phuwong Bién Giang khi thuc
hién thi diem mo hinh chinh quyén do thi;
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Can ci tinh hinh thyc tién, nham nang cao hiéu lyc, hiéu qud céng tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh ciia UBND phuong;

Theo dé nghi ciia Van phong UBND phuwong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong nhiém vu chi dao, dleu hanh cia Cha tich, cac
Phé Chu tich UBND phuong; phan cong nhiém vu d6i véi Chi huy truéng Ban
Chi huy Quan sw, cong chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach, T6 truwéng
T6 dan pho tai UBND phuong Bién Giang

1. Tuén thu Hién phap va phap luat, bao dam thyc hién ddy du chic ning, nhiém
vu, quyén han caa UBND phuong, Chu tich UBND phudng.

2. UBND phu’ong lam viéc theo ché @6 thu truong, Chu tich UBND phu:o*ng la
nguoi ding dau, co trach nhiém lanh dao, quan ly, diéu hanh coéng viéc cia UBND
phuong theo quy dinh cta phap luét va quy ché 1am viéc cia UBND phuong, bao dam
nguyén tic tap trung déan chu, tuan thu cac quy dinh cua phap luat; phat huy vai tro tap
thé d6ng thoi dé cao trach nhiém ca nhan ctia Chi tich, cac Pho Chu tich UBND phuong.

3. Phan cong theo linh vuc, theo khoi cong vi¢c phu trach caa Chu tich, cac Pho
Chu tich phuong, Truéng cong an phuong, Chi huy truéng Ban Chi huy quan sy
phuong, cac cong chuc khac va nguc‘fi hoat dong khéng chuyén trach lam viéc tai
UBND phu’O’ng .; mdi viée chi giao cho mot nguoi phu trach va chiu trach nhiém
chinh va thyc hién ché d6 thong tin, bdo cao kip thoi, dang quy dinh; tao su thong
nhat, xuyén sudt trong chi dao, diéu hanh va té chirc thyc hién tir phuong dén cac To
dan phd; bao dam hoat dong cia UBND phuong higu lyc, hi€u qua, thuc hi¢n tbt tap
trung dan chu; cong khai, minh bach; dap tmg muc dich, y€u cau, nhiém vu chinh tri
ctia dia phuong khi thuc hién mé hinh chinh quyén db thi.

Piéu 2. Nhiém vu va quan hé cong tic giita Cha tich, cac Phé Cha tich
UBND phuwong

1. Thyc hién theo quy dinh cta phap luat; Quyét dinh sb 3056/QD -UBND ngay
25/8/2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duy€t tam thoi vi tri viée lam,
Ban mo ta cong viée, khung ning luc vi tri viéc lam d6i véi cong chirc UBND
phuong thudc quén, th1 xa trén dia ban thanh phé Ha Noi va Quy ché 1am viéc cia
UBND phuong Bién Giang duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 282/QD- UBND
ngay 28/6/2021 cia UBND phuong Bién Giang.

2. Cac Pho Chu tich UBND phu:ong khi trién khai thuc hién nhiém vu thudc linh
vuc dugc phan cong phai thuong xuyén bao cdo trung thyc, kip thoi két qua, tinh hinh
thuc hién nhiém vy; nhiing van dé dot xuét, phat sinh, kho khan, vudéng mic d6i véi
Chu tich UBND phuong; t6 chirc hop giao ban khéi phu trach 11an/ 1 quy; hop dot
xuat khi can thiét.

3. Hop giao ban lanh dao UBND phuong vao cac sang thur hai hang tuan. (trir
ngay nghi 18, tét)
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Piéu 3. Phin cong nhiém vu chi dao, diéu hanh ciia Chi tich; cac Phé Chi
tich UBND phuwong

1. Chi tich UBND phuong D6 Thi Thu Ha

- Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Luat to chirc chinh quyén
dia phuong; Nghi dinh 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 ctia Chinh phu; Quyét dinh
s6 3056/QD-UBND ngay 25/8/2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét
tam thoi vi tri viéc 1am, Ban mé ta cong viéc, khung nang luc vi tri viée lam ddi véi
cong chitcc UBND phuong thudc quan, thi xa trén dia ban thanh phé Ha Noi va
nhing van dé khac ma phép luat quy dinh thudc tham quyén quyét dinh cua Chi tich
UBND phuong.

- Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Ba P& Thi Thu Ha - Chu tich
phudng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Chuong II Quy ché 1am viéc cia UBND
phuong ban hanh kém theo Quyét dinh sd 282/QD-UBND ngay 28/6/2021 cua
UBND phuong Bién Giang. Lanh dao, diéu hanh, quan 1y toan dién cac mat cong tac
cua UBND phuong; chiu trach nhi¢m trudc Quan uy, HDND, UBND quan Ha Pong,
Chu tich UBND quan Ha Poéng, Pang uy phudng Bién Giang va trude phap luat vé
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND phuong.

- Tryc tiép phu trach cac linh vuc cong tac: Noi chinh; to chic bo may va cong
tac can bd; quan ly ngan sach dugc giao; quan ly tai san cong; quan ly dat dai va quy
hoach; dau tu xdy dung co ban; Ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi; cai cach hanh
chinh; phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi; thuc hién Quy
ché dan chu & co sd; tO chirc tiép cong dan; giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, don
kién nghi ctia cong dan thudc linh vuc phu trach; thi dua - khen thudng va ky luat; an
ninh - qudc phong tai dja phuong.

- Chi dao t6 chirc thuc hién cic Két luan Thanh tra, kiém tra, kiém toan, cac két
ludn giai quyét to cao, quyét dinh giai quyét khiéu nai lién quan dén linh vuc phu trach.

- Ky cac vian ban thudc tham quyén ctia Chii tich UBND phudng: Vé nhiing chil
truong cong tac quan trong, vé to chirc bd may, bién ché, cong tac can bo, ké hoach,
ngan sach, duyét chi ngan sach va von XDCB cac dy an do phudng 1am chil dau tu; vin
ban lién quan dén cac du an dau tw XDCB trén dja ban phuong; cac quyét dinh xtr phat
vi pham hanh chinh; cac van ban thudc linh vuc truc tiép phu trach.

- Quyét dinh Gy quyén cho cong chitc Tu phap - Ho tich phudng thuc hién ky
chung thuc, ching thuc chir ky trong cac gidy to, van ban theo quy dinh; ching thyc
dién tu.

- Gitr ché d6 thong tin, bao cao ctia UBND phudng véi HDND, UBND Quan,
BCH Dang bg, Ban Thuong vu, Thuong tryc Dang uy phuong; git modi lién hé
thuong xuyén va tiép thu sy hudéng dan cua cac co quan chuyén mén thugc UBND
quan Ha Poéng va cac co quan chic ning khac. To chirc phdi hop chit ché gitra
UBND phudng va Uy ban MTTQ phudng, cac to chiic chinh tri - x4 hdi & phuong
trong thuc hi¢n nhiém vy chinh tri cia dia phuong.
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- Thuc hién phat ngén va cung cép thong tin cho bdo chi; trong truong hop
khong thé thuc hién phat ngdn va cung cap thong tin cho bdo chi thi uy quyén cho 01
Pho Chu tich UBND phuong (viéc uy quyen duoc thuc hién bang van ban, chi ap
dung trong ting vu viéc va cé thoi han nhét dinh).

- Truc tiép theo ddi va chi dao cac bd phan, ban nganh, don vi cua phuong: Ban
Chi huy Quan sy, Cong an, Tai chinh - Ké toan; Dia chinh phuong.

- Lam nhiém vu Trudéng mot s6 Ban Chi dao: Chuong trinh 02-CTr/TU va bé
an 02-DA/QU; Chuong trinh 04-CTr/TU va Chuong trinh 07-CTr/TU; D¢ én 03-
PA/QU (theo Quyét dinh sé 100-QB/DU ngay 07/3/2024 cua Pang uy phuong vé
kién toan cac BCD); Ban Chi dao thuc hién chuyén dbi sb; cai cach hanh chinh; Dé
an 06 cua phuong, cong tdc bao vé bi mat nha nudc. Chu tich Hoi dong thi dua -
khen thuong phuong; Hoi dong Nghia vu Quan sy phuong; Hoi dong xét duyét
khuyét tat phuong...

- Truong hop can thiét, Cha tich UBND phuong truc tiép chi dao va ky van ban
thudc linh vyc da phan cong cho Pho Chu tich UBND phuong tai Quyét dinh nay.

- Phu trach T6 dan phd Phuong Bai.

2. Phé Chii tich UBND phuong Nguyén Hai Hung

- Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Ong Nguyén Hai Hung - Pho
Chu tich UBND phuong thuc hién theo Quyét dinh sé 3056/QD-UBND ngay
25/8/2022 cia UBND thanh phé Ha Noi vé viée phé duyét tam thoi vi tri viéc lam,
Ban mo6 ta cong viéc, khung nang luc vi tri viéc lam ddi véi cong chuc UBND
phuong thudc quan, thi xa trén dia ban thanh phé Ha Noi va Piéu 4 Chuong 1T Quy
ché 1am viéc cia UBND phuong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 282/QD-UBND
ngay 28/6/2021 cia UBND phuong Bién Giang.

- Truc tiép phu trach va giai quyét céng viéc thude cac linh vuec:

+ Dét dai, xay dung, d6 thi bao gém: Cong tac giai phong mét bang, quy hoach
do thi, quan ly do thi, trat tu xay dung (trén dat &, dat nong nghiép, dat nong nghiép
cong ich, dat cong), trat tu cong cong; giao thong, van tai, dién, nudc; dich vu cong
ich d6 thi; chiéu sang do6 thi, cdy xanh d6 thi; buu chinh Vién thong; phong chay chira
chay, ctru nan ctru hg; quan ly nghia trang, bao vé moi truong, vé sinh moi truong.

+ Kinh té bao gdm: Thu ndp ngan sach nha nudc; thu cac loai quy lién quan linh
vue duoc phan cong phu trach theo quy dinh; Cong nghiép - tiéu thiu cong nghiép, phat
trién thuong mai - dich vy, quan 1y thj trudng, chong budn 1au, hang gia, gian 1an thuong
mai; nong nghi¢p, 1am nghi¢p; phong chéng thién tai, tim kiém ctru nan; thay loi, dé
diéu; kinh té hop tac xa, doanh nghiép.

- Ky cac van ban, xtr ly nhitng van dé cu thé thudc linh vue duge Chu tich UBND
phuong phan cﬁng

- Giai quyet don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi; t6 chirc thyc hién cac ket ludn
thanh tra, kiém tra, kiém toan, cac két luan giai quyét to cao, quyét dinh giai quyét khiéu
nai thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.



5

- Tryc tiép theo ddi va chi dao cac bd phan, ban nganh, don vi ctia phudng: Bo
phén Xay dung - do thi; T6 cong tac quan 1y trat tu d6 thi phu trach phuong; Can bo
Tha y; Ké toan thu ngan sach; HTX kinh doanh tong hop; Cum Cong nghiép Bién
Giang; bd phan Dia chinh. (lién quan cong tic giai phong mit bang)

- Tham muu cho Chu tich UBND phuong linh vuc Céi cadch hanh chinh theo quy dinh.

- Thyc hién nhiém vu Truong mot s6 BCD: BCD 197, 389 cua phuong; BCD
Chuong trinh 06-CTr/TU va Chuong trinh 05-CTr/QU (theo Quyét dinh s6 100-
Qb/bU ngay 07/3/2024 ctia Dang ty phuong vé kién toan cac BCP); BCD chdng that
thu va d6n ddc thu nop NSNN ciia phuong va cac BCD khac thudc linh vuc phu trach.

- Thuc hién nhitng nhi€ém vu khac do Chu tich UBND phuong phan cong.

- Phu trach T6 dan phd An Théng.

2. Phé Chii tich UBND phuwong Nguyén Vin Manh

- Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Ong Nguyén Van Manh - Pho
Chu tich UBND phuong thuc hién theo Quyét dinh s6 3056/QD-UBND ngay
25/8/2022 cia UBND thanh phd Ha No6i vé viéc phé duyé‘g tam thoi vi tri viéc lam,
Ban m6 ta cong viéc, khung nang lyc vi tri viéc lam doi voi cong chirc UBND
phuong thudc quén, thi xa trén dia ban thanh pho Ha Néi va Diéu 4 Chuong II Quy
ché lam viéc cia UBND phuong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 282/Qb-UBND
ngay 28/6/ 2021 cua UBND phuong Bién Giang.

- Truc tiép phu trach va giai quyét cac cong viéc thude linh vuc: Giai quyét Tha
tuc hanh chinh, Van thu-luu trtr, Tu phap-ho tich, Gido duc & Dao tao; Lao dong -
TBXH; An toan thyc pham; phong chong dich bénh, Y t&, dan so, gia dinh va tré em;
bao trg xd hoi, binh dang gioi, lao dong viéc lam; an toan, v¢ sinh lao dong; nguoi co
cong; cong tac giam ngheo; bao hiém xa hoi; thu cac loai quy (quy dén on dap nghia,
Quy khuyén hoc); van hoa thong tin tuyén truyén; quang cdo, du lich; thé duc thé
thao; ton giao, tin ngudng; ung dung cong ngh¢ thong tin, phong chéng té nan xa hoi,
vay vOn tai ngan hang chinh sach xa hoi; bao hi€ém xa hoi; cac hoi dac thu va cac linh
vuc xa hoi khac.

- Ky cac van ban, xtr ly nhitng van dé cy thé thudc linh vuc dugc Chu tich UBND
phuong phéan cong.

- Giai quyet don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi; t6 chirc thyc hién cac ket ludn
thanh tra, kiém tra, kiém toan, cac két luan giai quyét to cao, quyét dinh giai quyét khiéu
nai thugc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Truc tiép theo doi1 va chi dao cac bo pl}én, don Vl cua phuong: Van phong, Tu
phap, Mot ctra, Van hoa & Xa héi, Tram Y té;’Déi truyén thanh; cac nha tru:(‘n}g, Ho1
chir thap do, Ho1i cuu TNXP, Hoi nan nhan chat doc da cam dioxin, H(f)i khuyén hoc,
Hoi Cuu gido chic; H1 ngudi cao tudi va Trung tdm gido duc cong dong.

- Tham muu cho chu tich UBND phuong linh vuc: Chuyén d6i s6 va Bé an 06
cua Chinh phu.
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- Lam nhiém vu Trudong mat s6 BCD va Chu tich mot s6 Hoi déng cua Phuong:
BCPD 138 ciia phudng; BCD phong trao toan dan doan két xay dung doi sdng van hoa;
BCD vi su tién bo cua Phu nir; BCD Phong khong Nhan dan; BCD phong chéng dich
bénh; An toan thuc phém; Ban ton gido; Ban quan 1y di tich; Hoi déng Giao duc phé
bién phap luat, Hoi dong Giao duc Qudc phong - An ninh, cac BCD khac thudc linh
vuc phu trach.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong phan cong.

- Phu trach T6 dan phd Yén Thanh.

Piéu 4. Phan cong nhiém vu ddi véi Chi huy truémg Ban Chi huy Quén s,
cac cong chirc khac va nguoi hoat dong khong chuyén trach, Té truwéng cac To
dan pho

- Thuc hién déy du cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat hién
hanh. Chiu trach nhiém tru6c UBND phuong, Chu tich va cac Pho Chu tich UBND
phu’ong vé linh vuc, cong viée dugc phan cong phu trach; co tinh than trach nhi¢m, Ky
luat va ky cuong hanh chinh, phdi hop chit ché véi cac bd phan ban nganh, T6 dan
pho don vi lién quan trong thuc hién nhiém vu chinh tri cua dia phuong; khong né
trach, dun déy trach nhiém.

- Thyc hién t6t 02 Bo quy tic Gng xt ctia Thanh phd, Noi quy cla co quan
UBND phuong da ban hanh.

- Thyc hién nghiém tic ché do bao c4o vé linh vuc duoc phan cong phuy trach (thang,
quy, nim) vé Vin phong UBND phuong theo quy dinh, dam bao thdi han béo céo.

1. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chirc Chi huy truéng
Ban Chi huy Quén sy phwong: Ong Dwong Pinh Tu

- Thyc hién nhiém vu theo Quyét dinh s6 3056/QD-UBND ngay 25/8/2022 cua
UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyet tam thot vi tri vige lam, Ban mo t4 cong
viéc, khung nang luc vi tri viée 1am ddi v6i cong chite UBND phuong thude quén, thi
xa trén dia ban thanh pho Ha Noi

- Tham muu, dé xuat véi UBND phuong, Chu tich UBND phuong cac bién phap
cu thé thyc hién chtc ning quan 1y nha nude vé linh vuc quoc phong dia phuong
theo hudng dan cua B Tu 1énh Tha d6 Ha Noi, chi dao cia UBND quan, Chu tich
UBND quéan va Ban Chi huy Quan sy quan.

- Tham muu t6 chirc thuc hién cac mat cong tac quan su, qudc phong dia
phu:ong ph01 hop voi Cong an phuong thuc hién tot Quy che ph01 hop Bdo vé€ an
ninh t6 quoc, an ninh quoc gia, trat tu an toan xa hoi va tuyen quan hang nam theo
quy dinh; phéi hop véi cac ban, nganh, doan thé, T6 dan pho thuc hién cong tac gido
duc quéc phong trén dia ban.

- Ph01 hop voi cac bo phén lién quan, tham muu xay dung, trién khai phuong an
phong, chdng lut bdo Ging, tim kiém ciru nan hang nam ctia UBND phu’O’ng

- Tham muu to chtrc xay dung luc luong, ding ky, quan Iy ngudn du bi dong
vién tudi 17, tudi san sang nhap ngil va luc luong dan quan, ty v¢; thuc hién cong tac
tuyén chon, goi cong dan nhap ngii va dong vién quan doi.
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- Tham muu giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thudc linh
vuc phu trach.

- Lam nhiém vu Uy vién cac BCD thuc hién cac Chuong trinh, pé ‘én cua Thanh
uy, Quén uy theo Quyét dinh cia Pang uy phuong; thanh vién Hoi dong Nghia vu
Quan sy, Hoi dong Gido duc qudc phong- an ninh, Ban chi dao phong khong Nhéan
dan; BCH tim ki€m ctru nan phuong va cac BCD khac.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong phan cong.

- Phy trach TDP Giang Lé.

_ 2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc Vin phong-
Thong ké: Ong Nguyéen Van Loc

- Thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai Thong tu 56 13/2019/Qb-BNV ngay
06/11/2019 caa B Noi vu huéng dan vé mot s0 quy dinh vé céan b9, cong chirc cap
x& va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 , thon, to dan phd; va Diéu 7
Chuong IT Quy ché l1am viéc cia UBND phuong ban hanh kem theo Quye,t dinh sq
282/Qb-UBND ngay 28 /6/ 2021 ciia UBND phuong Bién Giang; theo Quyét dinh s6
3056/Qb-UBND ngay 25/8/2022 cua UBND thanh phd Ha Noi vé viéc phé duyét tam
tho1i vi tri viéc lam, Ban mo ta cong viéc, khung nang luc vi gri viéc lam doi1 véi cong
chitc UBND phuong thudc quan, thi xa trén dia ban thanh pho Ha No1

- Chiu trach nhiém trong cong tac tong hop, tham muu gitp UBND phudng, Chu
tich UBND phuong vé chi dap, diéu hanh ho;lt dong caa UBND phuong, Chu tich Vé}
cac PCT. UBND phuong; trién khai Quy ché lam viéc cuia UBND phuong, Quy ché
dan chu ¢ co so; Quyét dinh phan cong nhiém vu, Noi quy co quan UBND phuong da
ban hanh.

- Xay dung va theo ddi viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy,
nam, lich lam viéc tuan cia UBND phuong, Chu tich, Phé Chu tich UBND phuong.

- Tryc tiép tham muu t6 chuc cac hoi nghi cia UBND phuong do Chu tich
UBND phuong chu tri. Phoi hop lam tot cong tac chuan bi cac hoi nghi tai cac phong
hop, HG1 truong cuia UBND phuong theo Noi quy co quan UBND phuong.

- Tryc tiép tham muu, tong hop, xdy dung cic bao cao kinh té - x4 hoi, an ninh
qudc phong cua thang, quy, nam cua UBND phuong; téng hop thong ké két qua thuc
hién céc chi tiéu phat trién kinh té - xa hdi tr bao cao cua cac don vi, b phén chuyén
mon; tham muu bao céo chuyén dé, dot xuat khac.

- Nam chic cac quy dinh cua phap luét trong linh vyc chuyén wm(:)n; bam sat, tiép
thu day du su chi dao, huong dan ctiia co quan chuyén mon Quan dé to6 chure thuc hién
va tham muu cho UBND phuong thuc hién cong tac: Van phong - thong ké, van thu -
luu trit; ndi vy; quan 1y try s, tai san cong; dam bao trang thiét bi, co so vat chat phuc
vu hoat dong ctia co quan; cai cach hanh chinh, co ché mot cira, xdy dung chinh quyén
di¢n tir; thi dua khen thuong, ky luat; PCCC tai co quan theo quy dinh cua phap luét;
cong tac tiép déan, xir Iy don thu thudc thAm quyén ctia UBND phuong; tiép bao chi...

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong phan cong.
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* Ong Nguyén Vin Loc - Cong chirc Van phong - Thong ké phu trach chung va
t6 chue thyc hién cac nhiém vu ciia bd phan Vian phong UBND phuong dam bao khoa
hoc, hi¢u qua; thuong xuyén bao cao Chu tich, Phé Chu tich phuy trach két qua thuc
hién, khé khan vudng mic (néu cd); dé xuit giai phap thuc hién.

- Phu trach TDP Phuc Tién.

3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc Pia chinh- Moi
trwong phwong: Ong Pham Ninh Khang

- Thyc hi¢én nhiém vu theo quy dinh tai Thong tu 56 13/2019/Qb-BNV ngay
06/11/2019 cua B Noi vu hudng dan vé mdt sO quy dinh vé can bg, cong chirc cap
x@ va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, thon, to dan pho Dleu 7 Chuong
II Quy ché lam viéc cia UBND phuodng ban hanh kém theo Quyét dinh sé 282/Qb-
UBND ngay 28 /6/ 2021 cia UBND phuong Bién Giang.

- Thue hién cac nhiém vu theo Quyét dinh s6 3056/QD-UBND ngay 25/8/2022
cia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viée lam, Ban mo ta
cong vi¢c, khung nang luc vi tri viéc lam ddi véi cong chuc UBND phuong thude
quan, thi xa trén dia ban thanh phé Ha Noi

- Tham muu gitip Chu tich UBND phuong, Phé Chu tich UBND phuong thuc
hién nhiém vy, quyén han cuia UBND phuong trong cac linh vyuc: quan ly dat dai va
giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi lién quan dat dai.

- Ném chic cac quy dinh cua phap luat trong linh vuc chuyén moén; bam sat, tiép
thu day du su chi dao, huéng dan cua phong Tai nguyén Moi truong Quan, CAC
phuong ban lién quan tham muu cho Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong trong
cong tac quan ly nha nudc veé dat dai; theo quy dinh cua phap luat.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong phan cong.

* Ong Pham Ninh Khang - phu trach chung b6 phén Dia chinh - XD va truc tiép
thyc hién nhi€ém vu cong chirc quan 1y dat dai. T6 chirc thuc hién cac nhi¢ém vu cua b
phén dam bao khoa hoc, hi¢u qua; thuong xuyén bao cao Chu tich, Pho Chu tich phu
trach két qua thuc hién; kho khin vudng mic (néu c6); dé xuat giai phap thuc hién.

- Phu trach T6 dén phd Phit My.

4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chirc Xy dung- Pd
thi phwong: Poan Thanh Liém

- Thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai Thong tu 56 13/2019/Qb-BNV ngay
06/11/2019 cta B6 Noi vu hudng dan vé mot sb quy dinh ve can b, cong chirc cap
xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xi , thon, to dan pho Diéu 7

Chuong IT Quy ché 1am viéc cia UBND phuong ban hanh kém theo Quyét dinh sd
282/Qb-UBND ngay 28/6/2021 cua UBND phuong Bién Giang.

- Thuc hién cac nhiém vu theo Quyét dinh s6 3056/QD-UBND ngay 25/8/2022
cia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viéc 1am, ban mo ta
cong vi¢c, khung nang lyc vi tri viéc lam ddi véi cong chuc UBND phuong thudc
quan, thi xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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- Tham muu cho Ph¢ Chu tich phu tréch khéi kinh té - d6 thi thuc hién cong tac:
quan ly Quy hoach d6 thi, quan ly do thi, trat tu xdy dung (trén dat ¢, dat nong
nghiép, dat nong nghiép cong ich, dat cong), trat tu cong cong; giao thdng, van tai,
dién, nudc; dich vu cong ich d6 thi; buu chinh vién thﬁng, ph(‘)ng chay chtra chay, ctru
nan cuu ho quan ly nghia trang, linh vyc bao v€ mdi trudong, v¢ sinh moi truong, tha
y...trén dia ban theo quy dinh cua phép luat, Quy ché lam viéc cia UBND phuong,
cac quy dinh phap luét lién quan khac; giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh lién quan dén linh virc phu trach.

- Phu trach TDP Rang DPong.

5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc Tw phap - Hp
tich phuong

- Thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai Thong tu 56 13/2019/Qb-BNV ngay
06/11/2019 cua B Noi vu hudng dan vé mét sb quy dinh vé can b, cong chirc cap
xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa , thon, t6 dan phq Diéu 7
Chuong II Quy ché lam viéc cuia UBND phuong ban hanh kém theo Quyét dinh s6
282/Qb-UBND ngay 28 /6/ 2021 cia UBND phu’c‘)’ng Bién Giang.

- Thye hién cac nhiém vy theo Quyét dinh s6 3056/QD-UBND ngay 25/8/2022
cia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyé€t tam thoi vi tri viéc 1am, Ban mo ta
cong vige, khung nang luc vi tri viée lam d6i voi cong chitc UBND phuong thudce
quan, thi xa trén dia ban thanh pho Ha Ngi.

- Tham muu gitip Phé Chit tich UBND phuong phu trach khéi VH-XH thyc hién
nhiém vy, quyén han cia UBND phuong trong cac linh vuc: Tu phdp - HO tich, Mot
cura lién thong cua UBND phuong theo quy dinh cta phap luét, Quy ché 1am viéc cua
UBND phuong, cac quy dinh lién quan khac; giai quyét don thu khiéu nai, to céo,
kién nghi, phan 4nh lién quan dén linh vuc phu trach.

- Ném chic cac quy dinh cua phap luat trong linh vuc chuyén mén; bam sat, tiép
thu day du sy chi dao, hudng dan cta co quan chuyén mén Quén. Tham muu cho Chu
tich, Pho Chu tich phudng phu trach xay dungvn(f),i dung trién khai cong viéc chuyén
mon cua linh vuc minh phu trach trong tong thé ké hoach thang, quy, sau thang va ca
nam cua phuong.

- Truc tiép thyc hién nhiém vu tai b phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh
chinh cuia UBND phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat va nhiém vu do Chu
tich, Pho Chu tich UBND phuong phan cong.

*Ba Nguyén Thi Thuén - phu trach chung, phu trach cong tac HQ tich - ching thurc,
thuc hién cac nhiém vy Tu phap khac theo quy dinh phéap luét; t6 chirc thuc hién cac
nhiém vy cua bd phén dam bao khoa hoc, hi€u qua; thuong xuyén bao cao Chu tich
UBND phuong, ph6 Chu tich UBND phuong két qua thyce hién, kho khan vudng méc
(néu c0); tham muru, d€ xuat giai phap thuc hi¢n.

- Phuy trach T6 dan phd Giang Chinh.
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* Ba Pham Thi Hué phu trich cong tac Tu phap: Pho bién gido duc phap luat;
kiém tra, ra soat, hé thong cac van ban quy pham phép luét; phdi hop véi co quan, don
vi chirc nang thuc hién cong tac thi hanh phéap luat trén dia ban (thi hanh &n hinh sy,
dan su; xtr Iy vi pham hanh chinh..); hoa giai & co sé, thuc hi¢n chimg thuc ban sao va
chung thyc chit ky, ching thuc dién tir theo quy dinh ctia phép luat va oy quyén cua
Chu tich UBND phuong; tham muu bao cao va cac van ban chi dao cia UBND phuong
thuc hién D& an 06 cua Chinh phtt v& "Phdt trién iing dung dir liéu vé dan cw, dinh
danh va xdc thuce dién tir phuc vu chuyén déi sé quoc gia giai doan 2022-2025, tam
nhin dén 2030" trén dia ban. Thuc hién cac nhiém vy Tu phap khac theo quy dinh cta
phap luat.

- Phu trach TDP Yén Phuc.

6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chirc Tai chinh - Ké
toan phuong

- Thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai Thong tu sb 13/2019/Qb-BNV ngay
06/11/2019 cua B Noi vu hudng dan vé mét sb quy dinh v€ can b, cong chure cap
X3 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, thon, to dan phd va Piéu 7
Chuong II Quy ché 1am viéc cia UBND phuong ban hanh kém theo Quyét dinh sd
282/Qb-UBND ngay 28/6/2021 ciia UBND phuong Bién Giang.

- Thuc hién cac nhiém vu theo Quyét dinh s6 3056/QD-UBND ngay 25/8/2022
cua UBND thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viéc [am, Ban mo ta
cong viéc, khung nang luc vi tri viéc 1am d6i v6i cong chirc UBND phudng thudc
quan, thi xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Tham muu gitp Chu tich UBND phuong, Phé Chu tich UBND phudng phu
trach kinh té do thi thuc hién nhiém vy, quyén han cia UBND phudng trong cac linh
vuc: Tai chinh - ké toan trén dia ban theo quy dinh cua phap luat, Quy ché lam viée
cia UBND phuong, cac quy dinh lién quan khac; giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan 4nh lién quan dén linh vyuc phy tréch.

- Nam chic cac quy dinh cua phép luét trong linh vuc chuyén moén. Bam sat,
ti€p thu day du su chi dao, huéng dan cua co quan chuyén mén quan. Tham muu
cho Chu tich phuong, Pho Chu tich UBND phuong phu trach xay dung nd1 dung
trién khai cong viéc chuyén moén cua linh vuc minh phu trach trong tong thé ké
hoach thang, quy, sdu thang va cd nam cua phuong.

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong
phan cong.

* Ba Nguyén Thi Quynh Anh - phu trach chung, thuc hién nhiém vu ké toan chi
ngan sach va t6 chirc thuc hi¢n cac nhiém vu ctia bd phan dam bao khoa hoc, hiéu
qud; thuong xuyén bao cdo Chu tich, Pho Chu tich phu trach két qua thyuc hién, kho
khan vudng mac (néu co); dé xuat giai phap thuc hién.

- Phu trach TDP Poan Két.
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* Ba Nguyén Thi Tra My - thuc hién nhiém vu ké toan thu ngan sach, thu cac loai
Quy theo quy dinh; tham muu cho Phé Chu tich UBND phuong phy trach khéi Kinh té
- do thi, BCD chéng that thu ngan sach phuong vé ~coOng tac thu ngan sach Nha nudc,
phéi hop v6i b phén Dia chinh - XD, Chi cuc thué, UNT cac TDP thuc hién cac giai
phap chéng that thu ngan sach.

- Phu trach TDP Hoa Binh.

7. Trach nhiém, pham vi giai ‘quyét cong viéc cua cong chirc Vian héa - Xa
hoi phwong: Ba Pang Thi Minh Hién

- Thyc hién nhiém vy theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2019/Qb-BNV ngay
06/11/2019 cua B Noi vu hudng dan vé mot sb _quy dinh ve can bg, cong chire cap
xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, thén, to dan phd, va Diéu 7
Chuong II Quy ché lam viéc cia UBND phuong ban hanh kém theo Quyét dinh s6
282/Qb-UBND ngay 28 /6/ 2021 cia UBND phuong Bién Giang.

- Thyc hi¢n céc nhiém vy theo Quyet dinh s6 3056/QD -UBND ngay 25/8/2022
cia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc phé duy€t tam thoi vi tri viéc lam, Ban mo ta
cong viée, khung nang lyc vi tri viéc 1am ddi véi cong chitc UBND phuong thudc
quan, thi xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Tham muu giup Chu tich UBND phuong, Phé Chu tich UBND phuong phu
trach khdi van hoa - xa hoi thuc hién nhiém vy, quyén han cia UBND phuong trong
cac linh vyc: Gido duc & Dao tao; Lao dong TBXH; An toan thuc pham phong
chéng dich bénh, Y té, dan sd, gia dlnh va tré em; bao trg x4 hoi, binh dang gidi, lao
dong vigc lam; an toan, v¢ sinh lao dong; nguoi c6 cong; cong tac giam ngheo; bao
hiém x3 hoi; vin hoa thong tin; tuyén truyén, quang cdo, du lich; thé duc thé thao; ton
gido, tin ngudng; mg dung cong ngh¢ thong tin, phong chdng té nan xa hoi, chuyen
doi so...

- Nam chéc cac quy dinh ctia phap luat trong linh vuc chuyén moén; bam sat, tiép
thu day du sy chi dao, hudng dan cta co quan chuyen moén Quén. Tham muu cho Chu
tich, Pho Chu tich phuong phuy trach xay dung ndi dung trién khai cong vige chuyen
mon cua linh vye minh phy trach trong tong thé ké hoach thang, quy, sau thang va ca
nam cua phuong; tham muu giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
lién quan dén linh vuc phu trach.

- Thye hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND phuong phan cong.
* Ba bang Thi Minh Hién - phu trach chung va td chirc thuc hién cic nhiém vu
cua by phan Van hoa - Xa hoi (Van hoa - Thong tin va Lao dong - TB - xa hoi) dam

bao khoa hoc, hi€u qua; thuong xuyén bao cao Chu tich, Pho Chu tich phu trach két
qua thuc hién, khé khan vudng mac (néu cd); tham muu, dé xuat giai phap thuc hién.

8. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc cua nguwoi hoat dong khong
chuyén trach, Té truéng T6 dén pho tai UBND phuong

8.1. Pho Chi huy truéng Ban chi huy Quan su phuong: La nguoi hoat dong
khong chuyén trach thuoc UBND phuong, 1a nguoi gitip Chi huy truéng Ban Chi huy
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Quan su phuong trién khai thuc hién cdc nhiém vu vé quéc phong trén dia ban
phuong theo quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu, cung véi Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy phu’ong chiu
trach nhiém trude Chu tich phuong vé viée thuc hién nhiém vu dugce phan cong. Thuc
hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Ph6 Chu tich UBND phuong phan cong.

8.2. Nhiém vu ctia can bd phu trach Dai truyén thanh phudng:
- Thyc hién cong tac thong tin tuyén truyén.
- Phdi hop Dai truyén thanh Quan kiém tra, duy tu bao dudng, stra chita hé théng

truyén thanh ctia phuong va céc to dan pho.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND phuong, Ph6 Chu tich UBND
phuong phu trach phan cong.

8.3. T6 trudng To dan phd: La nguoi ding dau t6 chire tw quan & cong dong dan
cu, chiu trach nhiém to chtrc thue hién cac nhiém vu quy dinh tai Quy ché to chuc va
hoat dong cua thon, t6 dan phd do UBND Thanh phd ban hanh; thuong xuyén bao cao

tinh hinh cong vige V0’1 Chu tich UBND phu’ong, Pho Chu tich UBND phuong phu
trach; dé xuat giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cta cong dan, t6 chiic & t6 dan ph.

Piéu 5. Cian clr vao linh vuc duge phan cong, Chi tich UBND phuong, cac Pho
Chu tich UBND phuong, Chi huy truong Ban Chi huy quan sy phuong, cac cong chire
va nguoi hoat dong khong chuyén trach, T6 trudng to dan phd tai UBND phuong tap
trung chi dao, diéu hanh, o chirc thye hién nhiém vy; thuong xuyén bam sat, nam chic
tinh hinh co sd, phat hién giai quyét kip thoi cac van dé vuéng mac, kho khin cua dia
ban, linh vyc dugc phan cong phu trach. Trong qua trinh thuc hi€n va tuy tinh hinh cu
thé, Chu tich UBND phuong ¢ thé xem xét, diéu chinh lai phan cong nhiém vu cho
phu hop.

Pitu 6. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh sd
202/Qb-UBND ngay 27/6/2023 cua UBND phuong Bién Giang.

Chu tich UBND phuong, cac Phé Chua tich UBND phuong, Chi huy truéng Ban
Chi huy quan su phu:ong, cong chirc va nguodi hoat dong khong chuyen trach, T6
truong T dan phd tai UBND phudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén:

-TT QU, HDND, UBND Quan (b/c);

- TT Pang uy phuong; (b/c)

- Chu tich, cAc PCT UBND phuong; (t/h)
- MTTTQ, cac Poan thé phuong;

- Céan bg, cong chuc phuong (t/h)

- Céc t6 dan phé; (t/h) ‘ P6 Thi Thu Ha
- Luu:VT. )
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