SAO Y: Uy ban nhan dan phuong Bién Giang

Gio ky: 18/12/2023 11:40:16

UY BAN NHj\N DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG BIEN GIANG Podc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: ¥1/QD-UBND Bién Giang, ngay 45 thdang 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé viée don gidi héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi by (ngoai tha tuc
hanh chinh) ciia UBND phwong Bién Giang, quin Ha Pong, TP. Ha Nji.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG BIEN GIANG

Can cir Lugt t6 chikc chinh quyén dia phwong ndm 2015; Ludt sita doz b6
sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phii va Ludgt Té chite chinh quyén dia
phuong nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 97/20]9/QH]4 ngay 27/11/2019 ciia Quoc hi vé thi
diém t6 chitc mé hinh chinh quyén do thi tai thanh pho Ha Noi,

Can cir Ké hoach sé 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 cua UBND thanh phé
Ha Néi vé ra sodt, thong ke, xdy dung quy trinh gidi quyét cong viéc ngi bo
(ngoai thit tuc hanh chinh) ciia cdc co quan hanh chinh thudc thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh s6 1384/0D-UBND ngay 25/5/2022 cua UBND
phuong Bién Giang vé viéc phe duyét quy trinh gidi quyét cong viéc noi bo
(ngoai thii tuc hanh chinh) cua UBND phuong Bién Giang, qudn Ha Péng. TP.
Ha Ngi.

Can cu Quyet dinh s6 79/0D-UBND ngay 04/4/2023 cua UBND phuong

Bién Giang vé viéc phé duyét quy trinh gidi quyét cong viéc néi bé (ngodi thii tuc
hanh chinh) cua UBND phuong Bién Giang, qudn Ha Déng. TP. Ha Noi.

Theo dé nghi cua Céng chite phu trdch céng tdc ra sodt TTHC phuong
Bién Giang.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viée noi bd (ngoai thu tuc hanh
chinh) thudc tham quyén giai quyét cia UBND phuong Bién Giang, quan Ha Dong,
TP Ha Noi (chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Bii bo ndi dung 03 quy trinh giai quyét cong viée ndi bo (ngoai
thu tyc hanh chinh) da dugc UBND phuong Bién Giang phé duyét tai Phu luc 3
ctia Quyét dinh sé 1384/QD-UBND ngay 25/5/2022. Cu thé:

- Quy trinh Xin phép nghi clia can bg, cong chirc thuoc UBND phuong
Bién Giang (CV-03/VP).

- Quy trinh Khéc phuc sy ¢b céng nghé thong tin (CV-05/VP).



- Quy trinh Déng tin, bai, anh trén Trang thdéng tin dién t&r phuong Bién
Giang (CV-07/VHTT).

Piéu 3. Uy ban nhan dan phuong giao.

1. Cong chirc phy trach cong tac ra sodt TTHC chu tri, phéi hop véi cac
bo phéan chuyén mén trién khai quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thi
tuc hanh chinh) thugc thdm quyén giai quyét ciia UBND phuong Bién Giang,
quan Ha Poéng, TP. Ha Noi.

2. Van phong UBND phudng cong khai Quyét dinh nay trén Trang thong
tin dién tir cia phuong.
Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Van phong UBND phuong; cac cong chirc chuyén mén; cac T6 dan pho
va cac t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay. /{/i

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; =

- Phong Kinh t€ quan Ha Péng (dé b/c);
- Chu tich, cac PCT phuong;

- Trang thong tin dién ti phuong;

- Luu: VT,

Bo Thl Thu Ha



PHU LUC
Don gian héa quy trinh giai quyet cong viée ndi b (ngoai thi tuc
hanh chinh) thugc thim quyén giai quyét ciia UBND phwong Bién Giang,
quan Ha Dong, thanh phé Ha Ngi.
(Kém theo Quyét dinh s6: ¥A/OP-UBND ngayA$ /12 /2023
cua UBND phuong Bién Giang)

Tong s6 quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh)
thuc thAm quyén giai quyét cia UBND phuong Bién Giang, quan Ha Dong,
thanh phé Ha Noi: 10 céng viéc ndi bd (theo cdc Quyét dinh s6 1384/0P-
UBND ngay 25/5/2022; 79/Q0D-UBND ngay 04/4/2023 ciia UBND phwo‘ng Bién
Giang). Pon gian hoa thoi gian giai quyet doi vo1 03/10 cong vige ndi by (ngoai
tht tuc hanh chinh) thudc thim quyén gidi quyét cia UBND phudng Bién Giang,
quéan Ha Déng, thanh phd Ha Nbi. Cu thé:

1. Pon gian hoa quy trinh Xin phép nghi cia can bg, cong chire thuge
UBND phwdng Bién Giang (CV-03/VP)

- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tur 03 ngay lam viéc
xubng con 2,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sb 1384/Qb-UBND ngay
25/5/2022 cta UBND phuong Bién Giang.

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngén thanh 2,5 ngay lam viéc (gidm
16,6 % th01 gian giai quyét). Pon glan héa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra hd so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Xy dung cdc bude quy trinh nghi phép cho can bg, cong chic phuong Bién
Giang nhim dam bao quyén loi theo quy dinh cta Luat va tao ky cuong hanh
chinh co quan phuong

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi: Cén b9, cdng chue phuong Bién Giang.

3 | Ngi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1 | Co sé phap Iy

B Luéat Lao dong.

- | Luét Céan b, cong chitc nam 2008; Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat
Céan b, cong chirc va Luét Vién chirc nam 2019.

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéce Ban Ban
chinh $20

- | Bon xin nghi phép (khong ap dung cho truong hop nghi dot X
xudt (dm dau, gia dinh co6 viéc...)

3.3 | S6 lwong

01 bd

3.4 | Thoi gian xit ly cong viéc

- 2,5 ngay lam viéc dbi v6i trudong nghi viéc riéng, ¢6 ké hoach.
- Xir Iy ngay doi véi truong hop nghi dot xuét (ém dau, gia dinh ¢6 cong viéce).




3.5 | Noi tiép nhén ho so va tra két qua
- | Tai bd phdn Vian phong - UBND phuong Bién Giang
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty thwe hién Pon vi bon vi Thoi gian Keét qua
chu tri phoi hop
Nop Don xin nghi phép | Canbg, | Vanphong | Giohanh |
Bl | phai dugc giri it nhét truge cong chuc UB@ chinh 630 2rn e
0,5 ngay lam viéc) phuong phuong '
Vin
B2 " 5 phong 5 Gio hanh Don xin
Hep-hn don UBND chinh nghi phép
phudng
Don xin
Chuyén don t6i lanh dao | Lanh dao Vin phong EETh%hEp
B3 | UBND phuong dé phan UBND UBND 0,5 ngdy , Y
cong giai quyét phuong phuong cua hguol
xin nghi
phép
Phiéu
Lanh dao | Van phong S D
B4 Phéin cong xu ly phu(‘m.g UBND 0,5 ngay 50; Don
xin nghi
phép
Xtr ly: Nghién ctru, ra sodt,
tham muu va trinh 1anh dao Vén ban
phuong ky: Cong chtrc dong y
o Ao R , Vin (hoidc
ns | ~Vinbin ey shongh | . | x| osogy | ihin
Phep theo quy dind. Théng ké ddng v)
- Vian ban khong dong y phuong cho nghi
cho nghi phép do fiﬁ nghi phép.
qua ngay quy dinh...
Van ban
Ky duyét: dong y
3 i o Lanh dao (hodc
B6 | Lanh dao phudngky van | ypND X 01 ngay khéng
baP dor'lg y (hoacwkho’ng phuong ddng ¥)
dong y) cho nghi phép cho nghi

phép




Van ban

Cong chtrc dong y
Vin Canbls | cran (hodc
B7 Tra két qua phong - | cong chuc 1o han khong
Théng ké | phudng i dong )
phuong cho nghi
phép.
Phiéu
chuyén hd
so; Pon
xin nghi
Cong chuc phép; Van
Vin e e ban dong y
B8 | Théng ké va theo doi phong - X G‘?i‘m (ho_acg ’
Théng ké cin khong
phuong... dong ¥)
cho nghi
phép; S6
theo ddi
nghi phép.
Gio hanh
chinh
Canbp, | ©anbd, | (4001
B9 | Ban giao cong viéc trudec | cong chirc cong Ch}TC ngay lam Bién ban
khi nghi phép dugc nghi | ti€p nhén viéc tinh tir | ban giao
phép; | bangiao | L ou o
ghi trong
don)
*P6i véi trwong hop xin nghi dot xuit (5m dau, gia dinh 6 cong vige):
Truong hop nay, nguoi xin nghi phép phai dién thoai hodc nhd nguoi thian bao
cho lanh dao UBND phuong
Dién thoai hodc nho ngudi | Lanh dao Truée khi Truc tiép
BI | than bdo cho lanh dao UBND X i oper | hodc dién
UBND phudng phuong Ml ey thoai
Tiép nhan, phan cong xur
v BO phan |
- Lanh .C{ao UBND lién quan Sau khi Trye tidp
B2 phub‘ng.. ti€p nhén thong Lanh dao | dén Can | nhén duogc hodic didn
tin xin nghi. UBND b, cong thléng ti1:1 thoai
- Thong tin t6i cdc by phan, | phudng | chac | xinnghi |

ca nhén lién quan dé sap
xEp cong viéc (n€u can)




X ly: A - cac bd )
Y Ctug shite ‘ Saukhi | Truc tiép

B3 | Thong tin t&i céc bd phan, | Van phong thfin, 'Cé'i nhan thong | hodc dién
ca nhan lién quan dé sép - Thong ké nhan lién - e fhoai.
xép cong viéc phuong; quan :

4 | Bi€éu mau/.Tai liéu

- | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

- | Phiéu ki€m soét qua trinh giai quyét cong viéc.

Don xin nghi phép.

Phi€u chuyén ho so.

86 theo ddi nghi phép.

- | Bién ban ban giao.

5 | H6 so luu

- | Thanh phén hd so theo muc 3.2 (cdc gidy to can luu trit theo quy dinh).

- | BM-01/CVNB

- | BM-02/CVNB

- | Vin ban dong y (hoic khong dong ¥)

2. Pon gidn héa quy trinh Khic phuc sw ¢6 cong nghé thong tin (CV-
05/VP)
- Thoi gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam vigc

xubng con 2,5 ngdy lam viéc so véi Quyét dinh s6 1384/QD-UBND ngay
25/5/2022 cia UBND phuong Bién Giang.

- Ly do: Thuc té giai quyét ¢6 thé rat ngén thanh 2,5 ngay lam vi¢e (giam
16,6% thoi gian giai quyet) DPon gian héa quy trinh giai quyét cong viée ndi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian héa

1 | Muc dich:

UBND phuong.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi:
- Can bg, cdng chirc phuong Bién Giang ]
- BY phén Vian phong UBND phudng chu tri td chirc thyc hién quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Co sé phap ly

quy dinh vé quan 1y va st dung tai nguyén Internet.

Quy dinh trinh ty va ndi dung xir Iy su cd d01 v6i hé thong mang va cac thiét bj tin
hoc, dam bao khic phuc kip thoi phuc vu t6t nhéat cho cong tac chuyén mon cia

-Thong tu 24/2015/TT-BTTT quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén Internet.
Thong tu 21/2021/TT-BTTT ngay 08/12/2021 sira d6i Thong tu 24/2015/TT-BTTT




3.2 | Cac tai liéu phuc vu gidi quyet cong viéc Ban chinh Ban sao
- | Phiéu khéc phuc xt ly su cd Cong ngh¢ thong tin X
- | S6 theo ddi xtr Iy khac phuc su cb %
- | B4o cdo, vin ban dé nghi sua chira, thay thé X
- | Héa don, ching tir (néu co) X
3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
248 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tlep nhin hé so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai bd phén Vin phong - UBND phudng Bién Giang
- | Noi tra két qua: Tai bo phén Vin phong - UBND phuong Bién Giang
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéce
11 Trinh ty thye hién Pon vichi |Pon vi phdi| Thoi gian | Két qua
tri hop
Truc
B1 Thong bao sy cé cong nghé C(“)nggch}frc co V?B%l%ng ch;lil;f;lnh Ig)ezf?c
thong tin su cO xay ra 5 o
phudng dién
thoa;li
Tiép nhin, phfm loai dé B0 phan II;};ZE
B2 | nghixtrly su ¢0 cua cac by | Vin phong X 0,5 ngay "
phan UBND ST
Xu ly:
Khao sat chi tiét tinh trang
s cd, xem Xetxlenq phmzng B4 phan
an xu ly cu the .(sua cﬁhu;a, chuyén mén
B3 thiay tye tl.net bl',' '), va l?p c6 yéu cau Bo phan 0,5 ngay
du toan kinh phi dam bao TC.KT
dung theo quy dinh chi tiéu
tai chinh cua UBND va cic
quy dinh ctia luat ngan
sach.
. ) - x Bo phan Béo céo;
inh s
chi tich%?rlgzlfi};};i?éﬁ };%é VPUBNE | Ladhdug e
B4 UBND 0,5ngay | dénghi
duyét phuong an sira chira, . -
khic phuc su ¢b o chu;
thay thé
Phé duyét: Lanh dao Vién ban
UBND phuong: d& nghi
+ Phé duyét phuong éan Lanh dao Van phong sua chir,
B5 | dam bao déap img céc yéu UBND UBND phuong | 0,5 ngay | thay thé
cau ky thuat va kinh phi, trinh phé duyét duoc
lanh dao phé duyét va bd phé

phan Vin phong trién khai

duyét




thuc hién.

+ Truong hop phuong én
khong dam bao, chuyén hd
so cho bd phan Vin phong

dé dicu chinh lai.

Thuc hién:

- Bo phén Van phong két
hop véi don vi doi tdc mua
sam thiét bj phdn mém va
theo doi, giam sat viéc lap

dat thiét bi, sira chita, khac | D0 Phan Van | o an i p
B6 £ phong N 0,5 ngay Phiéu
phuc su c0 CNTT. ’ chuyén mon KP su
- Sau khi thiét bi quqc lap o6 '
dat, stra chita, khac phuc
A e B CNTT
can bd chuyén mon tiép
nhén tién hanh kiém tra
thiét bi van hanh thur.
Thuc hién ban giao ba bén: Hoa
Pon vi dé nghi, BP vin B9 phan Vin A 1A 1A .
. . . ahe ! Bo phan dé Sau hoan don,
B7 | phong va don vi doi tac phong . " ;.
Z v i nghi thanh ching
(néu c6), ching tir ctia don s
vi doi tac.
4 | Biéu miu/ Tai lidu
- | Phiéu khic phuc xt ly su ¢ Cong nghé thong tin
- | S theo di xur 1y khiic phuc su ¢d
- | B4o cdo, van ban dé nghi stra chita, thay thé
5 | HO so lwu

Thanh phan hd so theo muc 3.2 (cic gidy to can luu trir theo quy dinh).

BM - 01/CVNB

BM - 02/CVNB

Vin ban dong v

3. Don gidan héa quy trinh Pang tin, bai, anh trén Trang théng tin

dién tir phwong Bién Giang (CV-07/VHTT)

- Thot gian thuc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (glam tir 03 ngay lam viéc

xudng con 2,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sé 1384/QD-UBND ngay
25/5/2022 cia UBND phuong Bién Giang.

- Ly do: Thyc té giai quyét c6 thé rit ngén thanh 2,5 ngay lam viéc (glam

16,6% thoi gian giai quyét). Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viée ndi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra hd so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu va cach thuc hién giai quyet cong viée tiép nhén, bién tap, trinh,
duyét, dang tai tin, bai, 4nh cta c4 nhén, t6 chirc dé dang tai trén trang thong tin dién tu
phuong;




2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai ;
- Céc cong tdc vién, cén bg, cong chae UBND phuong Bién Giang
- Céc t6 chire, ¢ nhan ¢ nhu cu déng tai tin, bai trén trang thong tin dién tir phudng.

3 | Noi dung quy trinh giai quyet cong viéc

3.1 | Co so phap ly

- Luat Bao chi 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016;
- Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;
- Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;
- Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phi vé& tmg dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuéc;
- Nghi dinh 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu quy dinh vé viée cung cip
théng tin va dich vu cong tryc tuyén trén trang TTDT hodc Cong TTDT cla co quan
nha nudc;
- Nghi dinh 50 72/2013/ND-CP 'ngay 15/7/2013; Nghi dinh 50 27/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 ctia Chinh phii sira d6i, bd sung mét so Piéu ctia Nghi dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phii vé quan ly, cung cdp, st dung dich vu
Internet va thong tin trén mang;
- Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cta B truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cap, st dung thong tin trén
trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

- Quyét dinh so 21/2018/Qb-UBND ngay 05/9/2018 ctia UBND thanh phd Ha Noi ban
hanh Quy ché phat ngdn va cung cép thong tin cho bao chi cla cac co quan hanh chinh
nha nude thanh phd Ha Noi.

- Va cdc vin ban phap ludt khac co lién quan.
3.2 | Cic tai liéu phuc vu giai quyét cong viée Ban chinh Bén sao
- | Mau déing ky tin, bai tuan, thang X
- | Tin, bai, anh X
3.3 | S6 lwgng
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy cdng viéc
2,5 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tlép nhin ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Tai b phan Van hoa Thong tin - UBND phuong Bién Giang (gui truc
tiép hodic buu chinh cong ich).
- | Noi trd két qua: Tai b phan Vin héa Thong tin - UBND phuong Bién Giang (gui truc
tiép hodc buu chinh céng ich).
3.6 | Quy trinh xir ly cong viée i
TT| Trinh tw thwc hign Benvi | Bemwphol | g0y Két qua
! chu tri hop
To chure s
B1 Nop h 3 so ok oh BP VHTT Trong gio hanh
p phuong chinh
nhan
C4 . . Trong gio hanh
ong chirc tlep nhan tin, Cong chic shinh (t6i da
B2 | bai ghi gidy tiép nhén ho Vian hoa X BM-01/CVNB
so, hen ngay tra két qua. phuong khong qué 30
j pht)
Cong chire chuyén tin, Cong chue .
B3 | pai. anh 161 lanh dao Vin héa ¥ Udngay | BMANCVNB




UBND phuong de phan phudng
cOng gidi quyet
Lanh dao phuong phén .
B4 | cong xtur ly sau khi tiép Lanh‘ ‘dao X 0,5 ngay BM-02/CVNB
S 1% phuong
nhin ho so
Cong chirc chuyén mén
thye hién ra soat noi
dung, xtr ly: Kiém duyét 7
ndi dung tin, bai, anh: Vén ban
- Néu dat tham muu cho Cnzohite h dfm]fl}i
lanh dao phé duyét cho o ; joac xuong
LY phép déng tin, bai, anh. Van' ‘hoa X 0,5 ngay do?g ¥)ho
z i phuong dang tin,
- Néu khong dat tham e
muu cho lanh dao vin ban BM-02/CVNB
khong cho phép dang tin,
bai, anh.
Phé duyét: Vi baii
Lanh dao UBND phuong dongy ]
i . o . 8 ongy A\
xem x€t nd1 dung tin, bai, | Lanh dao (hozic khong s\?
B6 | anh do bd phan Vin hoa UBND X 01 ngay ddng ¥) cho [ |
trinh, ky van ban dong y phudng dang tin, {;)
(hodc khong dong v) cho bai, anh
dang tin, bai, anh. BM-02/CVHBS
Cong chtre thuc hién: N ., Tin, bai,
Sl goan g F gay sau khi cd . &
Déng tin, bai, anh doi voi % ; e % anh trén
: ! , t Congehie | 2 ... van ban chap i
trudong hop cho phép. Tra e to chure, ca o trang thong
B7 a o, o Vian hoa . thuén ctia lanh -,
két qua cho t0 churc, ca 5 nhén tin dién tir
A phudng dao UBND :
nhéan . cua
P & phuong.
Gui vdn ban tir choi voi x % Ngay sau khi c6 | Vin ban
; A Cong chire = A 5
truong hop khong cho g £ ne . van ban khong khong
e B , Vin hoa td chire, ca % —— -
phép t6i cac t6 chire, ca UBND ey, chap thuin cia | dong y cho
nhan dé nghi ding tin, hudn lanh dao UBND | dang tin,
bai, anh phuong phudng bai, anh

Biéu mau/ Tai liéu

Mau ding ky tin, bai tuan, thang.

BM - 01/CVNB

BM - 02/CVNB

Ho so lwu

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (cac gidy to can luu trir theo quy dinh).

BM - 0I/CVNB

BM - 02/CVNB

Vin ban dong ¥ (hoac khong ddng y) cho dang tin, bai, anh
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